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Formato para la presentacion de trabajos escritos
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Abreviaturas adaptadas al idioma espanol

Tablan®1.

Abreviaturas adaptadas al idioma espariol

Inglés Adaptacion al idioma espanol Uso
et al. et al. Cuando la fuente tiene 3 o mas autores.
(2nd ed.) (2aed.) Para indicar las ediciones de los libros.
(Ed.) (ed.) Cuando el libro tiene editor.
(Trans) (trad.) Cuando libro tiene traductor.
(n. d.) (s. f.) Cuando la fuente no tiene fecha de publicacion.

Fuente: elaboracién propia a partir de APA (2020)



Formato de las tablas
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Etiquetay

numero de

la tabla en
negrita

_ Tabla1l

Titulo descriptivo de la tabla en

S

Violencia de género en Cali en los afios 2017, 2018y 2019

Tipo de violencia

2018 2019

Domestica 127 130

Patnm‘ﬂm.al ¥ 124 90
economica

Psicologica 119 110
Laboral 120 102
Sexual 124 113
Total de casos 614 545

cursiva

Conterudo de la
tabla (se marcan
las lineas
horizontales).
Puede tener
mterlineado 1.0,
15020

Nota. Datos tomados del Observatorio de Genero de Cali (2020).

Nota de la tabla con descripciones adicionales y atribucién de autoria. Debe

conservar €l tamafio y tipo de letra del documento en general. Si se presentan

varias notas, se sugiere empezar con notas generales, luego especificas y luego

de probabilidad.

Fuente: Javeriana (2020)



Figura 3.llustracion de los componentes basicos de la tabla

celumn spanner:
heading that describes
PR the entnes in two of mone
\ columns in the table body
table title Tabile 1 decked heads:
\\‘ headings that are
Numbers of Children With and Wi Proof of Pa Citizenship stacked, often to
that describes . Grade Girls Boys a&—— 1 columnheads
leftmost column
With Withiowut With Without
table spanner: - Wave 1 ¥ column heading:
heading that covers heading that iden-
tha b b 3 280" 240° 281 232 ﬁﬂ--ﬁ'-;h
of the table body, 297 251 290 264 i:“"ﬁ""""
allowsng for further table body
Sovisi 5 301 260 306 221
Total 878 751 877 ol ee—
stub column or stub: tablespanner | 5  Wave ? intersection
leftmost column of the between a row
3 201 189 210 199
table; usually fists the and a column
major ndependent or 214 154 236 210
R S———— 221 216 238 s ™ bt bod
| Ee = _I
Total 636 595 685 622 and columns of
cellz containing
Note. This table demonstrates the elements of a prototypical table. A the primary data
hH-nnhl: - | o ) of the table
explanations generol note to a table appears first and contains information needed to
supplement or
darify information undarstand the tabls, including definmions of abbreviations (sea Sectons
in the table body 7.14-7_15) and the copyright attribution for a reprinted or adapted table

[see Section 7.7).

Fuente: American Psychological Association (2020), citado por Normasapa.pro, 2020)




® e o 0o 0o 0o o
e o o o o o o
e o o o o0 o o
e o o o o o o

Formato de las figuras

Etiqueta v nimero de la fipura en negrita

Figura 1 Titulo descriptive de la figura en cursiva

/

Fiolencia contra nifios, nifias y adolescentes segiin escolaridad y sexo de la vietima.

g M Hombre= 4.378
R N Mujer= 5,134
—
= 50,00
- 50,00

= 1)

.- 2 40,00

= — F
;E,,J‘ g 30,00
= 2 20,00
< 10,00
S
=1y, 0,00 " . ; P . f— )
E Preescolar Basica primaria Basica secundaria Minguna No aplica
— m Hombre 48,40 33,30 0,21 1,67 16,42

o Mujer 35,57 50,86 0,86 0,90 11,E2

Escolaridad

Nota. La figura muestra las cifras de violencia contra los nifios. nifias v

adolescentes en Colombia en el afio 2015. Fuente: Medicina Legal (2015).

MNota de la figura con descripciones adicionales v atribucion de autoria. Las notas deben
conservar el tamafio v tipo de letra del docuumento en general. S1 se presentan varias notas, se
suglere empezar con notas penerales, luego especificas v luego de probabilidad.

Fuente: Javeriana (2020)



Niveles de titulacidon

Encabezado de primer nivel
Esta en negrita y centrado. No lleva punto final.

Encabezado de segundo nivel
Esta en negrita y alineado a la izquierda. No lleva punto
final.

Encabezado de tercer nivel *
Esta en negrita, cursiva y alineado a la izquierda. No lleva
punto final.

Encabezado de cuarto nivel. Con sangria, en negrita,
y termina en punto. El texto continta sobre la misma
linea.

Encabezado de quinto nivel. Con sangria, en negrita,
cursiva y termina en punto. El texto continda sobre la
misma linea. *

* Cambiaron con respecto a la 62 edicién.

Violencia Social en Costa Rica

1. Tipos de violencia
Texto...

1.1. Violencia social
Texto ...

1.1. 2. Estadisticas de violencia. Las estadisticas muestran...

1.1.2.1. Estadisticas regionales. Informe de estadisticas
regionales...
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Citas — Referencias - Bibliografia

Tablan® 2

Diferencias entre cita, referencia y bibliografia

Fuente: elaboracién

Es informacion, ideas, palabras, frases,
definiciones de los autores de las fuentes
revisadas y que se toman de forma textual
o indirecta y que pasan a formar parte del

nuevo trabajo de investigacion.

Listado con la informacion completa (bajo
formato APA), de todas las fuentes de
informacion que fueron citadas en el

nuevo texto. Con dichos datos se pueden

identificar, recuperar y consultar las
fuentes. Todos los autores o fuentes
citadas en un trabajo (salvo las

excepciones mencionadas mas adelante),

deben coincidir con el listado final de

Referencias.

Listado ordenado bajo el formato APA,
que incluye una serie de trabajos que
fueron recabados porque se consideran
Utiles para una revisiéon o lectura, con el
objetivo de enriquecer los conocimientos
sobre el tema investigado y sirven de base
para ampliar la investigacion
posteriormente. No se uso informacion de

estas fuentes en el trabajo creado.

propia con base a la de la informacién presentada en el APA Style (2020).



CITAS
BIBLIOGRAFICAS

Consideraciones iniciales

Datos requeridos para citar; apellido del autor, afno de publicacion de la fuente, nimero de paginas/as o
numero de parrafo. En autores corporativos utilizar el nombre completo de la organizacion.

La forma de citar depende de varios factores. Por ejemplo; si la informacién se utiliza textual (copiar y pegar)
o se parafrasea (se toma la idea principal y se registra con las propias palabras), asi como la cantidad de
palabras que contenga el texto a citar, incluso la disponibilidad de datos bibliograficos de la fuente utilizada.

No se presenta marcada diferencia entre la forma de citar del APA 6% edicion del ano 2010 contra la 72
edicion del ano 2020. Los detalles se desglosaran mas adelante.

Fuente con 3 o mas autores. Use desde la primera cita = et al., que significa “y otros”. Use asi; Hernandez et
al., (2017) “texto” (p. 75).

Fuente con numero de pagina/s. Use = (p. 5) o (pp. 3, 4). (pp. 3-6).
Fuente sin numero de pagina. Use = (parr. 5). El nUmero de parrafo en el texto, principalmente en sitios web.
Fuentes sin fecha. Use = (s.f.) para idioma espanol. Use = (n.d.) para cuando cita texto en idioma inglés.

Autores en cita y referencia. Use = “&” (and o ampersand) para unir autores en idioma inglés. Ej: Piaget, J., &

Inhelder. Use “y” para unir autores en idioma espafol. Ej. Murillo, J., y Jiménez, J.

Use (...) cuando omite contenido de la fuente original, antes o después de un punto y aparte o seguido.
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CITAS TEXTUALES O DIRECTAS

1.1. Los axiomas de la Teoria social.

Necesitamos la Teoria. Es el conjunto de conocimientos cientificos, sistematicamente
documentados, sobre la realidad problemdtica de un “hecho social” que permite
fundamentar el proceso de Intervencion social. Es la guia, por tanto, que determina los
objetivos, concreta el método, orienta la planificacion v desarrolla la ejecucion de este
proceso conectando, en el campo del Trabajo social (como ciencia social aplicada), la
metodologia de investigacion v el ejercicio de la practica. Asi completa la primera
“relacion de ayuda’, solidaria v urgente, con el repertorio de saberes que, desde la
reflexion v desde la experiencia, posibilitan la demostracion de la necesidad,
oportunidad y viabilidad de la “accion profesional” como instrumento imprescindible
de la Politica social en la era del Estado del bienestar.

Nos debemos a la Teorta. Ella justifica nuestras ideas y nuestro trabajo como punto de
partida, valora nuestra labor como punto de referencia, v da trascendencia v

Accion social. Revista de Politica social y Servicios sociales. V. I/N1 [9-43].

Cuando se extrae fragmentos de otra fuente y se registran

tal y como aparecen.

Se recomienda utilizar cuando se debe definir un término,
incluir datos numéricos, alguna idea memorable de una

reconocido autor, entre otros.

Se divide en citas con formato corto (40 o menos palabras
y citas con formato largo (mas de 40 palabras, menos de

10 reglones).




CITA TEXTUAL = FORMATO CORTO

1.1, Los axiomas de la Teorta social. Caracteristicas:

Necesitamos la Teoria. Es el conjunto de conocimientos ientificos, sistemticamente v El texto citado es igual o menor a 40 palabras o maximo 3 reglones.

, T " @ 1 . v El texto citado se registra entre comillas dobles.
documentados, sobre la realidad problematica de un *hecho social” que permie v Se puede integrar los datos bibliograficos por autor, texto o fecha.

fundamentar el proceso de Intervencion socia. s La guta, por tanto, que determina ls ¥ Se utiliza en narrativa creando parrafos que integren Ia teoria textual junto a las propias ideas.

objetivos, conereta el método, orienta la planificacion v desarrolla la ejecucion de este

o o Por autor o narrativa: inicia por apellido/s o nombre corporativo + (fecha) + texto entre comillas + (nidmero de
proceso conectando, en el campo del Trabajo social (como ciencia social aplicada), la pagina/parrafo).

metodologla de Investigacion y el ejercicio de la prictica. Ast completa [ primera

Py w1y : Segun Fernandez (2017) “Necesitamos la Teoria. Es el conjunto de conocimientos cientificos, sistematicamente
relacion de ayuda’, solidaria v urgente, con el repertorio de saberes que, desde la , - ) . ,
' documentados, sobre la realidad problematica de un “hecho social” que permite fundamentar el proceso de

reflevion v desde la experiencia, posibiitan la demostracion de la necesidad, Intervencién social.” (p. 10). Aqui puede seguir el texto de andlisis...
oportunidad y viahilidad de la “accion profesional” como instrumento imprescindible

de |2 Politica social en |a era del Estado del hienestar, Pgr _textop parentética: inicia por texto entre comillas + (apellido o autor corporativo, fecha, nimero de
pagina/parrafo).

Nos debemos a la Teoria. hlla]uSUﬁCﬂ nuestras ideas y uestro tl'ElhElJO comopunm le “(...) consiste, pues, en la sintesis comprensiva del conjunto de conocimientos que una ciencia obtiene en el estudio

partida, valora nuestra lsbor como punto de referencia, v da trascendencia y de un determinado orden de hechos, como conjunto de principios o razonamientos, (...)" (Fernandez, 2017, p.11).
Autor: Sergio Fernandez.

Aro: 2017.

Biai 10 Por fecha: inicia por fecha + apellido/s o nombre corporativo + texto entre comillas + nimero de pagina o parrafo
agina

entre paréntesis.

Accion social. Revista de Politica social y Servicios sociales. V. I/N% [9-43].
En el 2017, Fernandez define/menciona/indica “Necesitamos la Teoria. Es el conjunto de conocimientos cientificos,

sistematicamente documentados, sobre la realidad problematica de un “hecho social” que permite fundamentar el

proceso de Intervencién social.” (p. 10).



CITA TEXTUAL = FORMATO LARGO

Introduccién

La violencia es una expresion social determinada por  [as condiciones de vida. Hoy en dia no
hay sociedad que escape a su presencia en sus diversas manifestaciones y para analizar este
fendmeno, debe situarse el reconocimiento de su complejidad dado que existen multples for-
mas de violencia, con diversos niveles de significacion y efectos histdricos.

Caracteristicas:

v

v
v
v

El texto a citar es mayor a 40 palabras. No mas de 10 reglones de
texto en cita larga.

El texto citado no se registra entre comillas dobles.

Se utiliza un margen izquierdo de 1 pulgada o 2,54 cm.

Se conserva el tamafio de letra e interlineado. No se registra cursiva,
ni negrita.

Se puede integrar los datos bibliograficos por autor, texto o fecha.

Se utiliza en narrativa creando parrafos que integren la teoria textual
junto a las propias ideas.

Documentol - Waord

Vista De=sarrollador

Rewisar

Er

' o ' ' 2 -|A A Aa- B = - i=-NE- =32 2l T | agpboepe] maBbooDe AaBbCe Aasbcel AAB assbcer a
Debido a [a falta de una definicion clara del problema de la violencia, la consideracion dela . == & - = - A - = = == 1=- £2- - | TNomal | TSinespa..  Tiulel  Thule2  Thulo  Subtitulo
misma como un problema de salud publica es reciente. La violencia s una de [as principales ~ -ere = 2 =

. . . . 30 0 2 1. o1 2 3 -0 -4 -0 -5 -8B - F oo B % A g 2110 212y c1F - g 14 g 15 - peadE e = 1F 0 18
causas de muerte y produce danos fisicos, sociales y altos costos econamicos, cuyo abordaje
(ebe integrar a los diferentes sectores publicos, privados y la sociedad civl, ena elaboracion
J apropiamiento de estrategias para enfrentar esta problematica de manera inteqral Seglr la Organizacién Panamericana de la Salud (2004) violencia
. . . . , . social se define como:
El conocimiento de los factores que intervienen en la problemética de fa violencia, asf como el v
El conocimiento de los factores qgue intervienen en la

Impacto que tienen en a salud y en la economia, son necesarios para [a definicion de polii-
cas, programas y acciones tendientes a introducir medidas comectivas, asl como para desarro-
lar las estrateqias que disminuyan su efecto en la salud de la poblacion.

Organizacion Panamericana de la Salud.
2004
Pagina 6.

problematica de la violencia, asi como el impacto que tienen en

2!54 cm la salud v en la economia, son necesarios para la definicion de
0 —
1 pu|gada politicas, programas y acciones tendientes a introducir medidas

correctivas, asi como para desarrollar las

\disminuyan su efecto en la salud de la poblacion. (p. 6)

Debido a la falta de una definicion dada del problema...

estrategias que |

\

No usar punto al final
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Fuentes de informacién

Conceptos basicos

Llamamos fuente de informacién a cualquier objeto, persona,
situacion o fenomeno cuyas caracteristicas me permiten leer
informacion en €] y procesarla como conocimiento acerca de un
objeto de discernimiento o estudio.

Informacion" es cualquier signo o cardcter o conjunto de signos o
caracteres que proporcionan una noticia (un mensaje) a un lector,
"RECIEN PINTADQ"; NO SENTARSE" etc. escrito en un cartel sobre
un banco del parque, es un ejemplo de fuente de informacién para
todos los que pueden leer espaiol.

4 N

CITA INDIRECTA O PARAFRASEADA

Caracteristicas:

v' El texto citado debe ser revisado, analizado, comparado y comprendido para extraer la idea principal y realizar la cita
parafraseando los aportes del autor.

v" No se debe utilizar la frase “parafraseando a”.

v Se debe incluir el apellido del autor o nombre corporativo, fecha de publicacién del documento y preferiblemente el nimero de
pagina o parrafo.

v El texto citado no se registra entre comillas dobles.

v' Toda fuente parafraseada se registra en las referencias.

\

/Para Gallardo (2005) las fuentes de informacion pueden ser cualquier entidad, cosa, persona,

soporte y formato que tenga una base material con datos de interés para ser estudiados y

procesarlos para convertirlos en conocimiento plasmado en un nuevo documento. (p. 57).

- J

Las fuentes de informacion pueden ser cualquier entidad, cosa, persona, soporte y formato que
tenga una base material con datos de interés para ser estudiados y procesarlos para convertirlos en

conocimiento plasmado en un nuevo documento. (Gallardo, 2005, p. 57).




CITA DE FUENTES SECUNDARIAS

CAPiTU LO Vl Caracteristicas:

v" Un autor cita trabajos de otro autor.
Estrategias de intewenCién prOfQSional ; érlljtrc;:cedriliiigg:ricﬂz ?;iggra(?glﬁ)s;:ytor que lo cita o menciona (obra revisada) + (afio) + texto + (pagina).

v' Se evita rastreando la fuente original y haciendo la cita directamente. En algunos casos es la Unica forma de
del trabajo SOCial en el campo educativo v Esge(;alzgs t(;:E)E}i’oygargflijc?ozc;;?nuslziriillae?\blgac(i)treilg(ijzacl:hanuiera de las formas antes mencionadas.

Calvo Mariangeles 2016, pagina 78

El presente capitulo tiene por objefivo llevar a cabo un analiss de las estrategias de Segin Bourdieu (2008), citado/mencionado en Calvo (2016) “El funcionamiento de las

erncin ol Tiabgo Soval en el carpo edcatio es deiren el mtco e s amacos relaciones sociales, ademas de no ser transparente, dota a las personas de ideas y percepciones

Equipos de Orientacion Escolar de insttuciongs escolares. Para esto se considera como _ _ ) L
que las convierte en receptores sumisos por via de la naturalizacion espontanea de las

priortario llevar a cabo una reflexion tedrica y metodologica respecto a fa educacion como o
estructuras de dominacion” (p. 78).

campo, |0 que implica partr de na perspectiva relacional (considerando los aportes de Piere

Bourdieu (2008)) quien centra sus analisis en [as estructuras de dominacion y en las relaciones “E] funcionamiento de las relaciones sociales, ademds de no ser transparente, dota a las

de poder existentes en los distintos campos de relaciones sociales “El funcionamiento de fas personas de ideas y percepciones que las convierte en receptores sumisos por via de la

relaciones sociales, ademas de no ser transparente, dota a las personas de ideas y L o _ _
naturalizacion espontanea de las estructuras de dominacion” (Bourdieu, 2008, citado en Calvo,

DEICEDCioNeS que as convierte en receptores sumisos por via de la naturalizacion espontanea
2016, p. 78).

- las estructuras de dominacion” (Bourdieu, 2008: 28). Para el autor s necesario develar



CITAS ESPECIALES

. -, . P Cuando la fuente citada no indica el nimero de pdgina, se puede indicar el nimero de parrafo donde se ubica el
Material en I||1’ea.1 SIn numero fragmento citado, utilizando la abreviatura (parr.) Si los parrafos no se identifican facilmente, se puede agregar en la
o [ pagina: cita el encabezado correspondiente. Aplica para cualquier fuente, pero principalmente para informaciéon tomada de
sitios web.

Ejemplo:
La Organizacion Panamericana de la salud (2016) “Una de cada tres mujeres del mundo sufre

violencia durante su vida, a menudo a manos de una persona conocida, querida y en la que

confia.” (parr. 1, seccion tipos de violencia).

Tipo de autor Cita entre paréntesis

Fuente con miltiples

Autores y autor corporativo: Un autor Gallardo (2008) (Gallardo, 2008)
Dos autores Murillo y Jiménez (2020) (Murillo y Jiménez, 2020)
Tres o mas autores Hernandez et al., (2020) (Hernandez et al., 2020)
Organizacion Mundial de la Salud (Organizacion Mundial de la salud
Autor corporativo (OMS, 2020) [OMS], 2020)

Segunda cita OMS (2020) Segunda cita (OMS, 2020, p. 2)




Fuentes sin autor o con
autor Anénimo:

Cita de dos o mas trabajos
en un mismo paréntesis:

Cuando se consulta una fuente y se identifica que no presenta un autor personal o corporativo, ademds no se puede
hacer la entrada por editor, compilador, colaborador, entre otros, se refiere a una fuente sin autor. Aplica también
para cuando la fuente registra la autoria como anénima.

Para citar esta fuente utilice las primeras 3 palabras del titulo y la fecha. Registre el titulo en cursiva. Si la fuente
menciona la autoria como anénima, se debe citar asi e incluir la fecha. Utilice comillas dobles si el titulo corresponde
a un articulo, informe, pagina web, entre otros.

Ejemplos:
El libro College Bound Seniors (2008) sefiala que...

En (Andnimo, 1998) se afirma que ...

En (“Informe Anual”, 2020) el indice de crecimiento comercial para...

Se pueden incluir trabajos de diferentes autores en una misma cita. Los autores se organizan alfabéticamente
segun su orden en la lista de referencias. Se utiliza el punto y como (;) para separar las citas.

Ejemplo:

El Cyberbullyn es una nueva forma de acoso escolar (Cardozo, 2020; Chocarro vy
Garaigordobil, 2019; Gastesi y Salceda, 2019).




Varios trabajos de un mismo

autor e igual fecha: Para diferentes fuentes del mismo autor e incluso publicadas en la misma fecha, se le debe agregar una letra
minudscula y en orden alfabético a la par del afio. Las letras se agregan en el orden de citacion de las fuentes. No
olvide agregar las letras en las referencias respectivas.

Ejemplos:
Murillo (2020a) plantea que...

Esta definicion es brindada por Murillo (2020b)...

Autores con el mismo Es para cuando se citan diferentes fuentes, pero sus autores tienen el mismo apellido. Para nombres en idioma
primer apellido: inglés, se debe incluir las iniciales del nombre del autor en todas las citas dentro del texto. Las iniciales ayudan al
lector a identificar las citas en la lista de referencias, ya que se debe anotar cada fuente. Ademas, para nombres

latinos, se hace uso de los dos apellidos para identificar uno de los autores.

Ejemplo:

Entre los estudios revisamos a M. A. Ligth y Ligth (2008) e I. Ligth (2006)...
Pérez (2019) menciona que...

Pérez Gonzalez (2019) se refiere a...




Fuentes con varias fechas

(reedicic’m (0] traduccic’m): Las fuentes (especialmente libros) que han pasado por procesos de reimpresion, reedicion o traduccién registran dos o mas
fechas. En este caso, en las citas se indican las fechas registradas.

Ejemplos:
Gallardo (1998/2020) plantea que...

Esta definicion es brindada por Gallardo (1998/2020)...

Se usa para citar fuentes que no pueden ser recuperadas por los lectores.

Citas que no requieren
referencia: Citas textuales de discursos de participantes en una investigacién: haga la cita segln las formas revisadas. Se puede usar un

“seudonimo” para garantizar la confidencialidad del autor, en el caso de que no se cuente con la autorizacién para
mencionarlo.

Ejemplo:
Al respecto “Nicole” expresd que la experiencia vivida “fue traumatica porque no estaba acostumbrada”
Citas de comunicaciones personales: incluye entrevista personales, llamadas, mensajes, correos, cartas, entre otros. Igual

forma se puede incluir los seudénimos si no se puede indicar nombre real del autor. Se indica inicial del nombre + apellido +
(comunicacion personal, + fecha exacta).

Ejemplo:
J. Murillo (comunicacién personal, 03 febrero, 2020) “...texto citado”

“,,,texto citado” (J. Murillo, comunicacion personal, 03 febrero, 2020).




Obras clasicas:

Estructura:

Autor (trad., afio de la traduccién) + texto citado + (pagina).

Ejemplo:
Platon (trad., 1944) menciona que "los que van a la politica
creyendo que es de ahi de donde hay que sacar las

riguezas, alli no ocurrira asi." (p. 212).

* | a consulta de este tipo de obras generalmente corresponde a traducciones de las

obras originales.

Biblia, Coran, Tora...

Estructura:

(Titulo obra religiosa, afio, nombre del libro, capitulo: versiculo)

Ejemplo: (Biblia, 1969, Juan 3:15)

Ejemplo: Coran: (Sura: aleya) (Coran, 1971, 5: 3)

Nota aclaratoria: si la fecha de cudndo se escribieron algunas obras religiosas no estd bien
definida, utilice la fecha de publicacion del libro que se esta citando. Generalmente, corresponde
a una traduccién, edicién, reimpresion, adaptacion, entre otros.

Al citar contenido original de obras religiosas, no se realiza referencia.




Créditos a fuentes:

Las figuras, las tablas y la informacion presentada en ellas puede obtenerse de diferentes
fuentes. Dichas fuentes deben ser registrada al pie de la figura o tabla.

Ejemplos:

O Material completamente original:
Fuente: elaboracion propia (2020).
O Material e informacién extraidos de otra fuente:
Fuente: PANI (2020)
O Material creado a partir de informacién tomada de otra fuente:
Fuente: elaboracion propia con base en datos de PANI (2020)
O Material extraido de otra fuente, pero modificado por el autor:
Fuente: adaptado de PANI (2020)

Cuadro 5 Resumen
Patronato Naclonal de la Infancla
Grado de cumplimiento de unidades de medida

sagun programas y cantidad de Indicadores
Al 31 de diclembra de 2018
CA M
ad (<o=a Muevos | TOTALES
dicad [} 0= m] Eg'gg% 0= Indlcadores
50%)
Programa 2: Proteccidn ] 3 1 i
Programa 3: Atencidn 3 1 2
Programa & Prevenddn,
bl 3 1 1 i
Promocian y Comunidad.
Pn:rgm.m.a 5 Desarrollo : 2 2 :
Estratégico
TOTALES 15 1 B u 25

Fuente: Oficina de Planificacion y Desarrollo Institucional. PANI (2019).




LISTA
DE
REFERENCIAS

Consideraciones iniciales:

Se registran en un solo listado, ordenado alfabéticamente, con interlineado doble y con la aplicacién de
sangria francesa.

Existe una forma normalizada para realizar las referencias: Dependiendo del tipo de fuente se debe seguir
la estructura facilitada.

Los autores corporativos deben ser registrados con el nombre completo. Ejemplo; Instituto Nacional de
Seguros. No usar “INS”.

Las citas cuyas fuentes no presentan autor, se ingresan o inician por el titulo de documento o por la
palabra “Anénimo” si la fuente lo indica asi.

Las referencias son diferentes a la bibliografia

Los datos bibliograficos de los documentos no se toman de la caratula principal (impresos), sino de la
portada y contraportada, ya que ahi estan mas completos.

Si no se ubica en esta guia la estructura para realizar la referencia segun el tipo de fuente citada, se debe
consultar el sitio web oficial de Apa Style. En todo caso, se puede estructurar la referencia incluyendo el
autor, la fecha, el titulo y fuente (donde se puede localizar). Por ejemplo; el enlace web para fuentes

digitales.




Consideraciones iniciales:

v’ Las estructuras estan dadas segun el tipo de fuente citada.

v Para una misma fuente se pueden presentar diferentes estructuras. Se aplican segun el
formato y disponibilidad de datos bibliograficos.

v Toda fuente que contenga ISBN, es un libro.

v Toda fuente que contenga ISSN, es un articulo de revista o la revista completa.
v En la lista de referencias ya no se incluye el lugar de publicacion, el tipo de soporte de

los documentos digitales, fecha de consulta (salvo excepciones) y las leyendas

“recuperado de” o “doi”




La mayoria de libros impresos o digitales, presentan en
la contraportada una ficha con los datos bibliograficos
basicos que se pueden tomar para realizar la
referencia.

HM278

0-686v  Organizacion Panamericana de la Salud
La violencia social en Costa Rical Organizacion Panamericana de la Salud
Ministerio de Salud . - San José, CR.  OPS, 2004,
64 p. ; 28 cm. - (Serie Andisis de Stuacionide Saud ; no. 9

15BN 9275 324921

1. VIOLENCIA

2. VIOLENCIA DOMESTICA

3, DELINCUENCIA JUVENIL.

4, TASA DE MORTALIDAD.

5. COSTARICA. 1. Costa Rica. Miniterio de Salud. 11 Titulo. 11, Serie,

oooooooooooooooooooooooooo
00000000000000000000000000
oooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooo

Libro impreso completo con

autor:

Estructuras:

Apellido, Inicial del nombre. (afio). Titulo del libro (edicion). Editorial.
Apellido, Inicial del nombre. (ano). 77tulo del libro. Editorial.

Autor corporativo. (afio). 77tulo del libro (con o sin edicion). Editorial.

Ejemplo:
Campos, A. (2010). Violencia Social (1? ed.). EUNED.

Nota: para fuentes con mas de 3 autores, registrelos a todos hasta un maximo de 20 autores, quedando asi;

(nombre de 19 autores... Murillo, J., (2021). Titulo. Editorial.




Libro impreso completo sin autor, editor,
compilador, entre otros:

Estructuras:

Titulo del libro (edicién). (Afo). Editorial.
Titulo del libro. (afio). Editorial.

Ejiemplo:

Manual de procedimientos bdsicos contra el trdfico ilicito de bienes

culturales. (2007). REDCAMUS.

Capitulo de un libro:

Aplican para el editor (Ed.),
compilador (Comp.) y colaborador
(Colab.)

*

Estructuras:

Autor del capitulo. (Afo). Titulo del capitulo. En + nombre editor (Ed./Eds), Titulo de/
libro (pp.). Editorial.

Autor del capitulo. (Afio). Titulo del capitulo. En Titulo del libro (pp. xx-xx). Editorial.
Titulo del capitulo. (Afio). En nombre editor (Ed./Eds), 7itulo del libro (pp.). Editorial.

Ejemplo:

Pico, F. (2004). Arecibo, sol y sereno. En F. Feliu (Ed.), 200 afios de

literatura y periodismo. 1803-2003 (pp. 129-134). Ediciones

\HLQcén.

N

Sangria Francesa a 1,25cm
o media pulgada.
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Libro versidn digital:

Estructuras:

Apellido, Inicial del nombre. (afio). 7itulo del libro. http://www
Apellido, Inicial del nombre. (afo). 77tulo del libro. http://doi
Autor corporativo. (aiio). 7itulo del libro. http:/ /www

Titulo del libro. (ano). Editor. http://www

Titulo del libro. (aino). http://www

Ejemplo:

Schiraldi, G. (2001). The post-traumatic stress disorder
sourcebook.: A guide to healing, recovery and growth.

http://doi.org/10.1036/0071393722

Traduccién de un libro:
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Estos libros son publicados originalmente en otro idioma y tiene una reimpresiéon o
edicién diferente a la original. En la referencia se debe incluir el autor, el traductor y las
fechas de publicacion original, mas la fecha de la traduccion.

Estructura:

Apellido, Inicial del nombre. (Afo). T7itulo del libro (Inicial nombre. +
Apellido del traductor, trad., Nomero de edicion). Editorial. (Libro

original publicado en + Afo).

Ejemplo:
Piaget, J., & Inhelder, B. (1969). The psychology of the child (H. Weaver,

trad., 2nd ed.). BasicBooks. (Original work published 1966).
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La mayoria de articulos de revista tienen su portada con los datos
bibliograficos correspondientes para realizar la referencia.

Tomar en cuenta que generalmente se cita informacion de los
articulos que conforman la revista, no de la revista como tal.

La teoria en la Intervencion social.
Modelos y enfoques para el Trabajo social del siglo

XXL

Sergio Fernindez Riquelme.
Dactor en Politica social y profesor de la Universidad de Murcia (Espafia).

ISSN 2341-4529

2017

Aectin socinl, Revista de Politica soctal y Servicios soctales. V. I/N%1 [o-43].
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Articulo de revista impresa:

Estructura:

Apellido (s), inicial del nombre. (mes, ano). Titulo del articulo. Nombre de /a revista, volumen

(namero o edicidn), pp-pp. (No escriba las pp de las paginas)

Ejemplo:

Fernandez, S. (2017). La teoria en la intervencion social. Modelos y enfoques para
el Trabajo Social del siglo XXI. Accion Social. Revista de politica social y

servicios sociales, 1(1), 9-43.




Articulo de revista digital:

Estructuras:

Apellido (s), inicial del nombre. (mes, ano). Titulo del articulo. Nombre de /a
revista, volumen (nimero o edicién), pp-pp. http://www...

Apellido (s), inicial del nombre. (mes, ano). Titulo del articulo. Nombre de /a
revista, volumen (nimero o edicion), pp-pp. http://doi.org/10...

(No escriba las pp de las paginas)

Ejemplo:

Bernarte, F. (enero-junio, 2008). La legitimidad del derecho
penal. Revista Estudios Socios-Juridicos, 6(1), 61-80.

http://www.redalyc.org/ articulo.oa?id=73360102

Estructura:

Apellido (s), inicial del nombre. (mes, afio). Titulo del articulo. Nombre de /a revista,

volumen (nimero o edicion), pp-pp. (hombre de la base y del proveedor).

Ejemplo:

Nunn, S. (septiembre, 2004). Public and private built investment in the
new economy: exploring regional differences, 1990-2000. Journal
of Urban Planning & Development, 130(3), 105-132. (Academic

Search Premier. Ebscohost).

Articulo de revista digital en una base de

datos de proveedor comercial




Periédico impreso
Estructuras:
Apellido (s), inicial del nombre. (dia + mes, afio). Titulo del articulo. Nombre de/

periodico, pp. XX-XX.

Titulo del articulo. (dia + mes, afo). Nombre del periodico, pp.

Eiemplo:
Bonilla, A. (28 de enero, 2021). “Nearshoring” una gran

oportunidad para nuestra economia. La Republica, A1-A4.

1

Articulos en

Estructuras:

periodico. http://www...

periddico

Ejemplo:

retos, pocos avances.

datos-muchos-retos-pocos-avances

Periodico digital

Apellido, inicial del nombre. (dia + mes, afio). Titulo del articulo. Nombre del

Titulo del articulo. (dia + mes, afio). Nombre del periddico. https://www

Paris, M. (28 de enero, 2021). Dia de la Proteccion de Datos: muchos

La Republica.

https://www.larepublica.net/noticia/dia-de-la-proteccion-de-

T T

Jleies Lo e e 1001

Dia de la Proteccion de Datos: muchos
[£0s, Pocos avances

Mauricio Paris mparis@ecija.com | Jueves 28 enero, 2021
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Tesis impresas:

Estructura:

Apellido (s), inicial del nombre. (Afo). Titulo de /a tesis (Tipo de tesis). Nombre

de la Institucién, lugar.

Ejemplo:

Portuguez, G. (2015). Andlisis de medidas preventivas sobre el
consumo de las drogas en el centro educativo Saint Clare,
Curridabat, San_José, durante el 2013-2014 (Tesis de
Licenciatura). Universidad Libre de Costa Rica, San Josée,

Costa Rica.

Tesis en linea (no en base de datos):

Estructura:

Apellido, Inicial nombre. (Afo). 7itulo [Tesis de pregrado, maestria o doctoral,

nombre de institucidén que otorga el titulo]. http://www

Ejemplo:

Munoz-Sanchez, H. (2018). Hacerse hombre. La construccion de
masculinidades desde las subjetividades: un andlisis a través
de relatos de vida de hombres colombianos [Tesis de

Complutense de Madrid].

pregrado, Universidad

https://eprints.ucm.es/28063/




e o o o o o o

Tesis en una base de datos o repositorio:

Estructura:

Apellido, inicial nombre. (Afo). 7itulo de /a tesis [Tesis de

pregrado, maestria o doctoral, nombre de

institucién que otorga el titulo]. Nombre de la base
de datos. URL

Ejemplo:

Poyatos, G. (2015). £/ acogimiento familiar de /a
infancia: modelos de familia y contextos
de intervencion social [Tesis de pregrado,
Universitat de Valencia]. Dialnet.

https://dialnet.unirioja.es/servlet/tesis?co

digo=103889

Diccionario y entrada en un diccionario
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Estructuras:

Apellido (s), inicial del nombre. (funcién). (Afo). Titulo del diccionario (edicién). Editorial.

Autor corporativo. (Ano). Titulo del diccionario (edicion). Editorial (si es el mismo autor, se registra la
palabra Autor).

Autor corporativo. (Afo). Titulo (edicién). http://www

Autor personal o corporativo. (afio). Término. En titulo del diccionario (edicién). Fecha consulta. http://www

Ejemplo:
Goldstein, R. (Ed.). (1993). Diccionario de derecho penal y criminologia. Editorial Astrea.
Real (2020).

Academia Espanola. Diccionario de /la lengua espariola (Edicion del

tricentenario). http://www

Real Academia Espafola. (2020). Antropologia. En Diccionario de la lengua espafiola

(Edicién del tricentenario). Consultado el 18 diciembre, 2020. http://www



http://www/
http://www/

Audio o transcripcién de una entrevista:

Pagina de la World Wide Web

Estructura:
(Informaciéon tomada de sitios web)

Apellido, inicial del nombre del entrevistado. (dia, mes,

afo). Entrevista por (Inicial nombre y apellido del

entrevistador) [Cinta de audio o Transcripcién de la
entrevista]l. Puesto o funcién del entrevistado. ¢ C (& pahoiorgjes/temas/cambioscimatico-salud Estructuras:

Ubicacin fisica del archivo, lugar. Apellido, inicial nombre. (fecha). Nombre de /a seccion

"‘fl] L o T ] . A
(e @j‘;:;':*“* L consultada e informacion recabada. https:/ /www

Ejemplo: e —

Autor corporativo. (fecha). Nombre de la seccion consultada
e informacion recabada. https:///www
Pérez, J. (12 enero, 1989). Entrevista por C.

Gonzalez [Cinta de audio]. Directora de Ejemplo:

Servicios Bibliotecarios. Biblioteca

Nacional. San José, Costa Rica. Organizacion Panamericana de la Salud [OPS]. (12

enero, 2021). Cambio climdtico y salud.
https://www.paho.org/es/temas/cambio-

climatico-salud




Simposio, Conferencia, ente otros:

Estructuras:

Apellido, Inicial nombre. (fecha). Titulo de la contribucion [Tipo de contribucién =
Ponencia/Conferencia]. Nombre de la conferencia. Ubicacion.
Apellido, Inicial nombre. (fecha). T7itulo de /la contribucion [Tipo contribucion =

Ponencia/Conferencial. Nombre de la conferencia. Ubicacién. https://www

Ejemplos:

Paramo, G. (8 setiembre, 2011). Mito, Iogica y matemdtica [Ponencia].

Catedra Mito y Ciencia, Bogota, Colombia. https://bit.ly/32aAWu5

Deldén, M. (30 octubre, 2019). Literacidad audiovisual: un concepto para
comprender la historia a través del cine [Sesion de conferencial.

Ciclo de Conferencias de las Artes. Bogotd, Colombia.

Presentacion de Diapositivas:

Estructura:

Apellido, inicial. (fecha). Titulo de /a presentacion [Presentacion de
diapositivas]. Ubicacion
Apellido, inicial. (fecha). Titulo de la presentacion [Presentacion de

diapositivas]. Ubicacion. https://www

Ejemplo:

Sanchez, J. (18 noviembre, 2020). Modelos de intervencion
en Trabajo Social [Presentacién de diapositivas].

Slideshare. https://bit.ly/3322vHy



https://bit.ly/32aAWu5

Obras clasicas:

Estructuras:

Autor (fecha). Titulo (traductor o editor). Editorial (fecha original de publicacién)
Autor (fecha). Titulo. [Traducido, afio). Editorial.

Autor (fecha). Titulo. [Traducido, afio). https://www

Ejemplos:

Platon (s.f.) La republica. [Traducido, 1944].

http://www.nuevaacropolis.com/filiales/libros/Platon-La_Republica.pdf

* En lugar de (s.f), se puede indicar la fecha del documento que se esta citando, generalmente corresponde a una traduccién,

reimpresidn, adaptacion, entre otros.
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Producciones audiovisuales:

Tablan® 4

Autor segun el tipo de medio audiovisual

Pelicula.

Video.
Podcast.
Webinar.

Album o pieza de musica clasica.

Album o pieza de musica moderna.

Obra de artes.
Videostreaming.

Fotografia.

Fuente: Ucentral, Colombia, 2020.

Director.
Persona o empresa que sube el video.
Presentador o productor ejecutivo.
Instructor.

Compositor.

Artista.

Artista.

Persona o grupo que subi6 el video.

Fotégrafo.



Referencias Producciones audiovisuales:

(estructuras y ejemplos)

Tablan®5

Referencias segun tipo de medio audiovisual (estructura y ejemplos)

Apellido, inicial nombre del director. (dir.) (afio). 7itulo pelicula [pelicula]l. Compaiia productora. https://www (solo si es
Pelicula. requerido)
Zemeckis, R. (dir.) (1994). Forrest Gump [pelicula]. Paramount Pictures.

Apellido, Inicial. (fecha). Nombre del video [video]. Fuente (ej: Conferencia TED). URL

Udee: Molina, D. (2015, septiembre). La verdad es mentira [video]. Conferencia TED. https://bit.ly/3ed7Str
Apellido, Inicial nombre. (productor). (fecha). 7itu/o del podcast[episodio podcast]. Fuente. http://xxxxx
Podcast. Uribe, D. (presentadora). (20 agosto, 2019). ;Qué fue el movimiento de juntas? [episodio de podcast]. En
Las historias de Diana Uribe. Radio Nacional de Colombia. http://bit.ly/2WG7]9y
Apellido, inicial nombre. (afo). 7itulo del webinar o grabacion [Webinar]. Fuente. https://www
Webinar. Carvajalino, S. (mayo, 2019). Storytelling. el arte de contar historias [Webinar]. The Biz Nation.

https://www

e o o o o o o
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https://www/
https://bit.ly/3ed7Str
http://bit.ly/2WG7J9y
https://www/

Apellido, inicial nombre. O nombre de la agrupacién. (Afio del Copyright). 7itulo de la cancion [cancién]. En titulo del dlbum.

.. . . Casa discogréfica.
Cancion o pieza musical.

Toté La Momposina. (2015). La acabacion. [cancion]. En Tambolero. MTM Ltda.
Apellido, inicial nombre del autor/artista. (Aho). 7itulo de la obra [formato]. Lugar donde esta expuesta, Ciudad, Pais.

Apellido, inicial nombre del autor/artista. (Aho). 7itulo de la obra [formato]. Lugar donde esta expuesta, Ciudad, Pais.

https://www
Oie el anies. Menet, O. (1863). Olympia [pintura]. Museo de Orsay, Paris, Francia.
Giacometti, A. (1961). Caroline sur fond blanc |[pintura]l. Museo Botero, Bogotd, Colombia.

https://bit.ly/325NVx8

Apellido, Inicial nombre. (afo). Titu/o de /a fotografia [fotografia]. Fuente.

Fotografia. Apellido, Inicial nombre. (afio). 7itulo de /a fotografia [fotografia]. Fuente. https://www

McCurry, S. (1985). Afghan gir/ [fotografia]. National Geographic. https://on.natgeo.com/3eYHp2y

Fuente: adaptacion Ucentral, Colombia (2020).



https://bit.ly/325NVx8
https://on.natgeo.com/3eYHp2y
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Publicaciones en redes Sociales:

Tablan® 6

Referencias segun tipo de red social (ejemplos)

Red Social Referencia

Apellido, Inicial nombre. [@usuario para Twitter e Instagram]. (fecha). 7itulo o descripcion del contenido con un maximo de 20

Estructura:
palabras. Nombre del sitio. URL
Fundéu [@fundeu]l. (4 mayo, 2020). Ganador del mundial de consejos de escritura [Tweet]. Twitter.
Twitter.
https://mobile.twitter.com/fundeu/status/125727667305516646
Centro de Escritura Javeriano [@centrodescritural. (7 mayo, 2020). Como usar los tipos de coma [Fotografia].
Instagram.
Instagram. https://www.instagram.com/p/B_6CFYnDM--/?utm_source=ig_web_copy_link
Real Academia Espafiola (4 julio, 2020). £/ 4 de _julio de 1862 Lewis Carroll empezo a contar la historia de Alicia en e/
Facebook.

pais de las maravillas [Publicacion]. Facebook. https://m.facebook.com/RAE/posts/3306956685991300?d=m

7

Fuente: adaptacion Javeriana (2020).
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Software, aplicaciones y dispositivos:

Tablan®?7

Datos necesarios para realizar referencia cuando se cita software, aplicaciones o dispositivos

Apellido, inicial nombre. (2020) Titulo de la obra (versionl.2) [software de Fabricante. https://www
computador].
App Store.
Autor corporativo. Titulo de la obra (version 4.6) [aplicacion moévil].

Google Play Store.
Nombre del dispositivo (numero del modelo)
[dispositivo]. App Gallery. Huawei

Referencias

Sof Borenstein, M., Hedges, L., Higgins, J. & Rothstein, H. (2014). Comprehensive meta-analysis. (version
oftware:

3.3.070) [software]. Biostat. http://bit.ly/337mCnL

Aimbity AS. (2020). Monefy - Gestor de dinero (version 1.9.10) [aplicacion movil]. Google Play.

o 0 0 0 & 0 0 0 0 0 0 0 o AplicaCién méViI:
e https://bit.ly/2DMIbDe


http://bit.ly/337mCnL




e o o o o o o

Consideraciones iniciales:

Para las normas juridicas, utilice en la cita y referencia la fecha de promulgacién, con excepciéon de los cédigos, que se utiliza la fecha de la

edicién consultada.

Se sugiere utilizar cita parentética en fuentes juridicas. En otras palabras, agregar todos los datos entre paréntesis al final del texto citado.
En caso de que sea necesario mencionar una autoria utilice el organismo y/o entidad que promulga, decreta, entre otros.

Para documentos impresos que corresponden a ediciones anotadas, concordadas y aumentas, asi como a reimpresiones, que corresponden
a editoriales, se recomienda incluir en la referencia el nimero de edicién, nombre del editor o compilador, fecha de la edicién y nombre de la

editorial. Estos datos permiten ubicar la fuente citada.

En el caso de que la fuente directa sea la version digital, en la referencia se podria omitir edicion y la editorial, sustituyéndolos por el

respectivo enlace.
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Mencién completa a la Constitucién

Politica:

Cita

v Usar el afo de promulgacion de la Constitucion.

4 Si el documento consultado, menciona una persona como editor
(ed.) o compilador (comp.), no se registra la persona como el autor.
Se registra el dato en la referencia.

Estructura:

(titulo constitucion, ano)

Ejemplo:

(Constitucion Politica de Costa Rica, 1949)
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Referencia

Estructuras:

Titulo de la constitucion. (fecha promulgacién) [término]. NUmero de edicién, ano
edicion. Editorial.

Titulo de la constitucion. (fecha promulgacién) [término]. Editor. Nimero de edicién,
ano edicion. Editorial.

Titulo de la constitucion. (fecha promulgacién). Edicion + Afio. http://www

Ejemplo:

Constitucion Politica de Costa Rica. (1949) [anotada]. 24? ed., 2014.
Juricentro.

Constitucion Politica de Costa Rica. (1949) [anotada]. Ed., M. Zlufiga,
26a ed., 2019. Juricentro.

Constitucion Politica de Costa Rica. (1949). Edicién 2021. http://www
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Articulo Constitucién Politica:

Cita

v Usar el afo de promulgacion de la Constitucion.

4 Si el documento consultado, menciona una persona como editor
(ed.) o compilador (comp.), no se registra la persona como el autor.
Se registra el dato en la referencia.

Estructura:

(titulo constitucion, afio, numero articulo citado)

Ejemplo:

(Constitucion Politica de Costa Rica, 1949, art., 13)
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Referencia

Estructuras:

Titulo de la constitucion. (fecha promulgacién) [término]. Nimero de articulo [numero de
titulo]. NUmero de edicion, afio edicion. Editorial.

Titulo de la constitucion. (fecha promulgacién) [término]. Nimero de articulo [nimero de
titulo]. Editor. Nomero de edicidn, afio edicion. Editorial.

Titulo de la constitucion. (fecha promulgacién) [término]. Nimero de articulo [numero de
titulo]. Edicién. Afo. http://www

Titulo de la constitucion. (fecha promulgacién) [término]. Numero de articulo [nimero de

titulo]. http://www

Ejemplos:

Constitucion Politica de Costa Rica. (1949) [anotada]. Articulo 13 [titulo II].
242 ed., 2014. Juricentro.
Constitucion Politica de Costa Rica. (1949) [anotada]. Articulo 13 [titulo II].

Ed., M. Zliiga, 26a ed., 2019. Juricentro.
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Mencién completa a una ley:

Cita

v Usar el afio en que se decreta la ley, no del documento consultado.

v' Si el documento consultado, menciona una persona como editor (ed.) o
compilador (comp.), no se registra la persona como el autor. Se registra el
dato en la referencia.

v El afio en que se decreta y el nimero de ley, generalmente se mencionan en
el documento o dentro de la misma redaccion de la ley.

Estructura:

(titulo de la ley, nimero de ley, afno)

Ejemplo:

(Ley de Derechos de Autor, n° 6683, 1982)
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Referencia

Estructuras:

Organismo que la decreta. (dia, mes, afio). Titulo de /a ley [nUmero de ley/decreto].
Numero de edicidn, afio edicion. Editorial.

Organismo que la decreta. (dia, mes, afo). Titulo de /a ley [nUmero de ley/decreto].

Edicion + afo. https://www

Organismo que la decreta. (dia, mes, afo). Titulo de /a ley [nUmero de ley/decreto].

https://www

Ejemplo:

Asamblea Legislativa de Costa Rica. (11, julio, 1982). Ley de Derechos

de Autor [6683]. 4a ed., 2001. Juricentro.
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Articulo de una ley:

Cita

v Usar el afio en que se decreta la ley, no del documento consultado.

v Si el documento consultado, menciona una persona como editor (ed.)
o compilador (comp.), no se registra la persona como el autor. Se
registra el dato en la referencia.

v El aho en que se decreta y el nimero de ley, generalmente se
mencionan en el documento o dentro de la misma redaccién de la ley.

Estructura:

(titulo de la ley, nimero de ley, nimero de articulo, afio)

Ejemplo:

(Ley de Derechos de Autor, n° 6683, art., 5, 1982)
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Referencia

Estructuras:

Organismo que la decreta. (dia, mes, afio). Niamero de articulo [titulo]. 7itulo de /a ley
[nimero de ley/decreto]. Nimero de edicion, afio de edicion. Editorial.

Organismo que la decreta. (dia, mes, afio). Namero de articulo [titulo]. 7itulo de /a ley
[nimero de ley/decreto]. Nimero edicién. Aio. https://www..

Organismo que la decreta. (dia, mes, afio). Niamero de articulo [titulo]. 7itulo de /a ley

[nimero de ley/decreto]. https://www..

Ejemplos:

Asamblea Legislativa de Costa Rica. (11, julio, 1982). Articulo 5 [titulo

I]. Ley de Derechos de Autor [n° 6683]. 4a ed., 2001. Juricentro.
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Cita

v Usar el afio de la edicion citada, revisada o de la edicion.

4 Si el documento consultado, menciona una persona como
editor o compilador, la cita no se hace por esa persona (ej.
Ulises Zuiiga Morales, editorial Investigaciones Juridicas).

Registrar el dato en la referencia.

Estructura:

(titulo del codigo, ano, articulo citado)

Ejemplo:

(Cédigo de trabajo de Costa Rica, 2020, art., 18)
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Referencia

Estructuras:

Titulo del codigo. (afio de la edicion citada). Nimero de articulo [numero de titulo]. Numero
de edicion. Editorial.
Titulo del codigo. (afio de la edicion citada). Namero de articulo [ndmero de titulo].

https://www

Ejemplos:

Codigo de trabajo de Costa Rica. (2020). Articulo 18 [titulo Ill]. 27% ed.,
Publicaciones Juridicas.

Codigo de trabajo de Costa Rica. (2020). Articulo 18 [titulo II].
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto

_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=8045
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urisprudencia: sentencias y otros

Cita

v’ Utilice en la cita para el ente emisor, el tribunal y sala que expide.

Estructura:

(ente emisor, numero de sentencia, afo)

Ejemplo:

(Corte Suprema de Justicia. Sala Constitucional, n°
01778, 2015)
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Referencia

Estructuras:

Tribunal y sala que expide. (fecha emision). Titulo de la sentencia [nUmero de sentencial. Nombre
del Magistrado ponente. Lugar. Fecha de consulta.
Tribunal y sala que expide. (fecha emision). Titulo de la sentencia [nUmero de sentencial. Nombre

del Magistrado ponente. Lugar. Fecha de consulta. https://www

Ejemplos:

Corte Suprema de Justicia. Sala Constitucional. (2074). Prohibicion de renunciar a
la candidatura de la Presidencia y las Vicepresidencias de la Republica [14-
003302]. Ponente Armijo Sancho. San José. Consultado el 25 de abril del
2017. https://www.poder-
judicial.go.cr/salaconstitucional/index.php/constitucion-politica/682-14-

003302
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Reglamentos:

Cita

v' Use el afio en que se decreta o crea el Reglamento.

v' Autoria corporativa.

Estructura:

(Autor Corporativo. Nombre del reglamento, afio, articulo
citado)

Ejemplo:
(Caja Costarricense del Seguro Social. Reglamento del
Sistema de Seguridad Radiolégica, 2002, art. 7)

*En el documento del ejemplo se indica que lo hizo la CCSS.
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Referencia

Estructuras:

Autor corporativo. (afio). Titulo del reglamento [nimero de decreto/reglamento]. Nimero de
articulo [numero capitulo/titulo].
Autor corporativo. (afio). Titulo del reglamento [niumero de decreto/reglamento]. Nimero de

articulo [numero capitulo/titulo]. https://www

Ejemplos:

Caja Costarricense del Seguro Social. (2002). Reglamento del Sistema de
Seguridad Radiologica. Articulo 7 [Capitulo II].
Ministerio de Justicia de Costa Rica. (2007). Reglamento Técnico del Sistema

Penitenciario. [n°33876-J]. Articulo 3 [capitulo I]. https://www.poder-

judicial.go.cr/privados/index.php/normativa
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