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Introduccion

Esta guia visual tiene como propoésito orientar al personal docente del ICAP en el uso del

Campus Virtual y sus diferentes herramientas.

Un dato importante que debe conocer sobre el Campus Virtual del ICAP es que esta
desarrollado sobre la plataforma Moodle (Modular Object Oriented Distance Learning Enviroment),
que es un sistema de gestion de aprendizaje (Learning Content Management System, LCMS), de
distribucion libre. Esta concebida para ayudar a los educadores a crear comunidades de aprendizaje
en linea, Moodle es usada en blended learning, educacién a distancia, clase invertida y diversos

proyectos de e-learning en escuelas, universidades, oficinas y otros sectores.

Moodle fue creado por Martin Dougiamas, quien fue administrador de WebCT en la
Universidad Tecnoldgica de Curtin. Basé su disefio en las ideas del constructivismo en pedagogia que
afirman que el conocimiento se construye en la mente del estudiante en lugar de ser transmitido sin
cambios a partir de libros o ensefanzas, y en el aprendizaje cooperativo. Un profesor que opera
desde este punto de vista crea un ambiente centrado en el estudiante que le ayuda a construir ese
conocimiento con base en sus habilidades y conocimientos propios en lugar de simplemente

publicar y transmitir la informacién que se considera que los estudiantes deben conocer.

Moodle, asi como otras plataformas de e-learning, es un entorno de ensefianza-aprendizaje
basado en un sistema de comunicacién mediada por ordenador (Turoff, 1995). Por tanto, funciona
como "el espacio simbdlico en el que se produce la relacién entre los participantes en un proceso de
ensefianza-aprendizaje para interactuar entre si y acceder a la informacién relevante” (Adell &

Sales, 1999).

El aprendizaje mediado por tecnologia prioriza la interaccidn colaborativa y el didlogo, se
basa en la participacién y no en la transmisidn, favoreciendo la co-construccion del conocimiento.
Estos nuevos escenarios promueven las conexiones entre los alumnos, con los tutores, y facilita el

acceso a recursos, conformando una comunidad virtual de aprendizaje.

Para efectos de este documento, en los siguientes apartados se brindan descripciones
detalladas e ilustradas de las principales secciones y herramientas que se deben conocer de esta

plataforma.



La primera seccidn trata de los aspectos relacionados con el Acceso al Campus Virtual; en
un segundo apartado se describe la interface del aula virtual (zona de encabezamiento y las tres
columnas del aula virtual), en la tercera y cuarta parte se hace referencia a elementos vinculados
con la navegacion dentro del Campus Virtual y luego mas especificamente en el Aula Virtual;
éstos son elementos clave que deben ser comprendidos por todos los participantes para la correcta

utilizacién de la plataforma.

En la seccion dedicada a Los bloques se describen los de uso mas comun que permiten
agregar diferentes funcionalidades en las columnas izquierda y derecha del aula virtual. Segtn las
preferencias de cada usuario (profesor o estudiante) los bloques pueden minimizarse y permanecer
en formato "ment" a la izquierda de la pantalla (dock). Los bloques que estan en el dock lateral se

visualizaran al pasar el ratén sobre ellos.

La seccion sobre Los recursos detalla el funcionamiento de los mas comunes y de mayor
uso en el Campus Virtual del ICAP. Se trata pues de aquellos contenidos publicados por los
profesores que no suponen interaccidon por parte del estudiante; son simplemente materiales que
los profesores ponen a disposicidon de los estudiantes, como lecturas, guias de trabajo, estudio de

casos (todo tipo de documentos), o enlaces a recursos externos.

Finalmente, en la secciéon Las actividades se enfatiza en aquéllas que permiten un mayor
grado de interaccién con los estudiantes y que facilitan en mayor grado la labor de los profesores.
Las actividades si requieren interaccién por parte de los estudiantes, algunas de ellas pueden ser
evaluables, otras se utilizan para conocer la opiniéon de los estudiantes, otras como método de

comunicacion, etc.



Acceso al campus virtual

Para acceder al Campus Virtual se utiliza un navegador Web. Moodle puede trabajar
virtualmente con cualquier navegador, desde cualquier sistema operativo (MS-Windows, Mac OS,
GNU/Linux y otros). No obstante, el navegador recomendado es Mozilla Firefox, debido a la plantilla
personalizada que se utiliza para la presentaciéon de contenidos; con otros navegadores como
Internet Explorer, Safari, Google Chrome u Opera, es posible que no se muestren correctamente los
contenidos dentro del aula virtual o al momento de configurar algunas herramientas de la

plataforma.

Para acceder al campus virtual, en primer lugar, se debe digitar la siguiente direccién en el

navegador: http://campusvirtual.icap.ac.cr/

Entonces aparecera la pantalla de ingreso que se muestra en la siguiente ilustracién:
Ilustracién 1: Pantalla de ingreso al Campus Virtual del ICAP

| Ji{ Instituto Centroamericano de -~ X (e

Direccion Web del

Campus Virtual
Acceder

|Nombre de usuariol-—'_= Nombre de usuario | jgarita
Contrasefia | 4o00c00e
|Contrasen§—_—— -

~] Recordar nombre de usuario

¢éOlvidé su nombre de usuario o contrasefia?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador @

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Iniciar sesion como invitado

A continuacién escriba el Nombre de usuario y la Contrasefia (ambos datos deben ser

proporcionados por un funcionario del CATIC), luego haga clic sobre el botén Acceder. El sistema


http://campusvirtual.icap.ac.cr/

tardara solo unos segundos validando sus datos de acceso y luego le presentara la pantalla de inicio
en la que puede navegar a través de diferentes opciones y menuds para buscar/actualizar

informacién de su perfil y los cursos en los que se encuentra registrado como docente/tutor.

Ilustracién 2: Pantalla de inicio del Campus Virtual

ICAP s Espaiiol - Internacional (es)» & Mis cursos » 5 A @ Jests »

A English (en) ea per | & Jesds Gari

—

E% | .

* Cerrar sesion

Datos de perfil

u Bienvenida a nuestro campus virtual El Inst

que entos de un mundo aitamente comun

En el menu desplegable idioma puede seleccionar el que mejor se ajuste a sus
requerimientos (espafiol o inglés), es importante indicar que solamente se traduce la parte
estructural de la plataforma (menus, opciones de mend, botones, nombres de los bloques y opciones
de los bloques); en el menu desplegable Mis cursos puede seleccionar el curso que desea
trabajar/configurar/actualizar; en el menu desplegable Perfil de usuario puede actualizar la ficha
de informacién personal (nombre, apellidos, direccién de correo electrénico, imagen de usuario),

cambiar la contrasefia, ver los mensajes de los foros, cerrar la sesion, etc.

Los tres menus indicados siempre estaran disponibles en la pantalla del Campus Virtual, sin

importar el curso u opcién que esté utilizando.



Ilustracion 3: Barra de menu permanente del Campus Virtual

ICAP v A @
L # Area personal
I P' ‘ ™= Aula de pruebas
‘ =" Curso modelo: Administracion, Gerencia Publica y Rendicion de Cuentas
Instituto Centroamericano s D -
= Pru
de Administracion Pablica o Pweces

=" Uso de las herramientas del Campus Virtual del ICAP

™= Teorias del poder y los sistemas de gobierno y gobernanza (I) Y

En general se vera utilizando mayoritariamente el mend desplegable Mis cursos, por
tratarse del punto de acceso a los diferentes cursos en los que ha sido registrado como

profesor/tutor.

Ahora solo debe dar clic sobre el nombre del curso al que desea ingresar para agregar,

actualizar o modificar los contenidos.

El aula virtual

El aula virtual es el entorno digital en el que se lleva a cabo el proceso de intercambio de
conocimientos que tiene por objetivo posibilitar un aprendizaje entre los usuarios que participan en
el aula. En otras palabras, un aula virtual es un espacio dentro del Campus Virtual en la que
comparten contenidos profesores y alumnos, y en el que se atienden consultas, dudas y

evaluaciones de los participantes.

Como tal, el aula virtual no tiene limites fisicos ni temporales. El alumno puede acceder a ella
cuando quiera para tomar sus clases, sin tener que estar sujeto a horarios y a desplazamientos

fisicos (Evol Campus, 2018).

En este apartado se describen las diferentes partes que conforman una tipica Aula Virtual en

el Campus del ICAP.



Ilustracion 4: Partes del Aula Virtual

ICAP wm Espaiiol - Internacional (es)» &8 Mis cursos » & This course » sr o & o [

L ADMINISTRACION

& Administracion del curso
S Esr- At
# Activar edicion

petenaas

£ Finalizacaon del curso

i Usuarios
Calificaciones -

Y Filtros

im Informes

i General
£ Configuradén

Tema 1»

Zona de encabezamiento

@ Es la parte superior del aula, mide aproximadamente 4 centimetros de alto, en ella se ubica
la barra de menu permanente que le permitird cambiar el idioma de la plataforma, le dara acceso a
todos los cursos en los que ha sido registrado como profesor/tutor, y podra acceder y actualizar los
datos del perfil; también aparece el logo del ICAP y la leyenda CAMPUS VIRTUAL. Al hacer clic en

esta zona serd llevado a la pagina de inicio del Campus Virtual del ICAP.

Columna izquierda

@ Esta columna es permanente, contiene una serie de bloques que le muestran informacion del
curso y le permite navegar en las diferentes secciones del Aula Virtual (inicialmente llamados
Temas); también le aparecen los nombres de los otros cursos en los que ha sido registrado como
profesor/tutor para cambiarse rapidamente hacia alguno de ellos y acceder a la lista de

participantes para realizar algunas acciones que mas adelante se describiran.

Sobre esta columna izquierda se encuentra una barra de navegacion, tipo miga de pan, que
se expande y se contrae automaticamente y le permite conocer la ruta de su ubicacién en la
plataforma. A medida que navegue por las diferentes herramientas y recursos del sistema, la barra
de navegacion le permite tener un control total de ddnde se encuentra y de cdmo volver a paginas
anteriores. Siempre es preferible utilizar esta barra de navegacién en lugar de la barra de

navegacién del navegador web.




Columna central

( §) Esta es la parte mas importante del Aula Virtual, ya que es aqui donde pondra a disposicion
de los estudiantes los diferentes materiales del curso, organizados en secciones que, inicialmente, se

llaman Temas mas un nimero consecutivo ascendente.

Las secciones del curso se organizan en forma de pestafias; los nombres de las pestafas se
pueden personalizar (se recomienda utilizar nombres cortos, pero significativos). En estas pestafias
se deben organizar los diferentes contenidos del curso, segun si se trata de temas que se trataran se
las sesiones presenciales o en las sesiones virtuales (avisos, mensajes, descripciones, instrucciones,
archivos de lecturas, carpetas, etiquetas, enlaces externos, foros, tareas, chats, consignas,

cuestionarios, wikis, etc.).

Columna derecha

( :;) En esta columna se ubican algunos bloques importantes como Administracion, en el que se
puede acceder a diferentes herramientas administrativas del curso, tales como editar los datos
basicos del curso, ver/matricular usuarios (participantes), acceso a los informes del sistema, etc.;
también se pueden agregar mas bloques en esta columna para acceder a mas informacién util
(actividad reciente, actividades, calendario, estado de finalizacién, eventos préximos, mensajes,

usuarios en linea, etc.). Algunos de estos bloques los veremos mas adelante.

Navegacion en el Campus Virtual

Basicamente existen dos formas de navegar o moverse dentro del Campus Virtual del ICAP:

1. Por medio de la barra de avanzar/retroceder propia de cada navegador que le permite
retroceder a la pagina anteriormente visitada (dentro o fuera del Campus Virtual) o avanzar
nuevamente a la siguiente pagina visitada (solo funciona si ha retrocedido en la lista de paginas
visitadas).

2. Por medio de la barra de navegacion retractil, estilo miga de pan, propia de la plataforma.
Esta barra se expande y se contrae automdaticamente y le permite conocer la ruta de su ubicacion en
la plataforma. A medida que navegue por las diferentes herramientas, secciones y recursos del
sistema, esta barra de navegacion le permite tener un control total de dénde se encuentra y de cémo
volver a pdaginas anteriores. Por medio de esta barra solo podrd navegar entre las secciones

visitadas del Campus Virtual, no asi a paginas externas a la plataforma.



En la ilustraciéon 5 se muestra la ubicacion de ambas barras de navegacidn. Siempre es
preferible utilizar la barra de navegacion del Campus Virtual en lugar de la barra de navegacién del

navegador web.

Ilustracién 5: Navegacion en el Campus Virtual

¢ c Q @ @ https://campusvirtua Jicap.ac.cr/course/view.php?id=9078&sect see

P By Traductor de Google Jif Intranet VIEJA ML, WebMail ICAP @) Catslogo en lineacon... % k

Curso modelo: Administri
Publica y Rendicion de Cu

Cuentas

Administracion

Participantes

Navegacion en el Aula Virtual

Hay cuatro formas de navegar dentro del Aula Virtual:

1. Por medio de la barra de navegacidn retractil, estilo miga de pan, propia de la plataforma.
Esta barra se expande y se contrae automaticamente y le permite conocer la ruta de su ubicaciéon en
la plataforma. A medida que navegue por las diferentes secciones, herramientas y recursos del aula,
esta barra de navegacidn le permite tener un control total de donde se encuentra y de cémo
devolverse en la ruta que ha trazado en su navegacién dentro del Aula Virtual. Con solo colocar el
puntero de ratén sobre esta barra se expandira/contraera automaticamente y solo debe dar clic

sobre el lugar, previamente visitado, al que desea volver.

Ejemplo: en la ilustraciéon 6 se puede ver que el usuario se encuentra en secciéon “Sesion
presencial 8 de marzo”, del curso “Curso modelo: Administracion, Gerencia Publica y

Rendicién de Cuentas”, de la categoria “Entrenamiento”, perteneciente a “Mis cursos”.

Esta barra también le permite navegar rapidamente a la pantalla de inicio del Campus

Virtual, dando clic sobre la opcion Pagina Principal, ubicada en el extremo izquierdo de ella.



2. En la columna izquierda aparece una serie de opciones que se distinguen por tener, a la

izquierda de cada una de ellas, un icono de una carpeta como éste B8 Cada una de esas opciones
representan las secciones del curso, la que aparece resaltada es sobre la se encuentra ubicado

actualmente y para cambiarse a cualquier otra seccion solo debe hacer clic sobre su nombre.

3. En la columna central aparen las pestafias por medio de las que se organizan los
diferentes contenidos del curso, inicialmente llamados Tema 1, Tema 2, Tema 3... Solo debe dar clic

sobre el nombre de la seccidn para trasladarse a ese lugar.

4. En la tltima linea de la columna central aparecen los nombres de las secciones anterior y
posterior para que pueda moverse rapidamente a cualquiera de ellas con solo un clic, lo que le
ahorra la molestia de tener que subir hasta el inicio de la pantalla para utilizar otra forma de

navegacion.

Ilustracion 6: Navegacion en el Aula Virtual

# Pagina Principal Nic , Sesién presendal 8 marzo

Curso medel: pamnseesn. Curso modelo: Administracion, Gerenc.

Cuentas Publica y Rendicion de Cuentas

Partidpantes
Insignias \ 2 Sesion presendal 6 abril Sesion presencial 8 marzo Sesion virtual: 13-15 marzo
Competendias Sesion presendial 20 marzy | Sesion presendal 22 marzo Sesion virtual 3-5 abril

Calificaciones

Tema: Nueva Gestién Publica
@ Bienvenida

@8 Sesion presendal 6 abril < -

. GESTIONPUBLICA
8 Sesion presendial 8
marzo

EE%
| 1L il?f § 2

@8 Sesion virtual: 13-15

: Su progreso (
@8 Sesion presencial 20 - .

marzo Bibliografia

-

e e B L5 Mesa Redonda como técnica
esion presendial 22

marzo =

Sesion virtual 3-5 abril

oal < Sesion presendial 6 abril Sesion virtual: 13-15 mar




Los bloques

Ilustracion 7: Los bloques

El Campus Virtual tiene muchas funcionalidades, == AGREGA UN BLOQUE

agrupadas en forma de bloques. A la derecha se observa la lista
de bloques que se pueden habilitar/deshabilitar en las Aulas
Virtuales. La informacién que se muestra en cada bloque le
permite ver/consultar datos muy concretos e incluso algunos

representan accesos rapidos a la informacién que se indique.

Por defecto, cuando en el CATIC se crea una Aula
Virtual para un curso determinado, se le establece una
configuracién estandar y en el caso de los bloques solamente
se habilita el de Administracion; en caso de que el profesor
(a) desee habilitar mas bloques puede hacerlo sin ninguna
ayuda adicional, ya que su rol dentro de la plataforma se lo

permite.

Para agregar un nuevo bloque en el Aula Virtual

primero se debe activar la edicidn, utilice el botén de color

[# Activar edicion .
verde ubicado sobre la columna

derecha de la pantalla. Notarad que aparecen algunas opciones e

iconos tanto en la columna central como en la derecha:
Ay .

+ <+ ¢ Editar- & O @ &

<4 Anadir una actividad o un recurso

Utilidades de edicion de pestafas )

== AGREGA UN BLOQUE

Agrega... E

Se describira cada uno de estos elementos en los siguientes apartados. Para agregar un

nuevo bloque se utiliza el dltimo de la lista anterior (AGREGA UN BLOQUE) y podra

seleccionarlo desde la lista desplegable.

Agrega...

Actividad reciente

Actividades

Archivos privados
Autocompletar

Avisos recientes

Buscador de comunidad
Buscar en los foros
Busgueda global
Calendario

Canal RS5 remoto
Comentarios

Cursos

Entrada aleatoria del glosario
Entradas de blog recientes
Estado de Finalizacidn
Estatus de finalizacidn del curso
Eventos praximos

HTML

Marcas

Marcas Blog

Mensajes

Mentees

Meni Blog

Mis dltimas insignias
Personas

Planes de aprendizaje
Resultados de  actividad
Resumen del Curso/Sitio
Usuario identificado

IJsuarios en linea

m

-
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Iconos de control de los bloques

El : Oculta (comprime) la lista de opciones del bloque.

); Muestra (expande) la lista de opciones del bloque.

: Quita el bloque de su posicion actual y lo acopla a la izquierda de la pantalla. Sirve para

abrir mas espacio de trabajo para la columna central.
: Acopla nuevamente el bloque en su posicién definida previamente.

: Oculta las opciones del bloque (solo aparece cuando el bloque esta acoplado la izquierda
de la pantalla). Es lo mismo que hacer clic sobre cualquier parte de la pantalla cuando aparecen las

opciones del bloque.

‘-I-.: Al hacer clic sobre este icono y mantener presionado el botén izquierdo del ratén
podra mover el bloque de su posicion actual a la que mejor le convenga. Apareceran marcadas con
lineas punteadas las zonas de la pantalla en las que puede reubicar el bloque, solo debe soltar el

botén del ratéon para terminar la accion.

ﬁ : Despliega las opciones de configuracion del bloque. No es recomendable modificar las
configuraciones de los bloques, excepto en los casos que mas adelante en este documento se

indicaran.

Bloque Actividad reciente

Ilustracion 8: Bloque Actividad reciente

Muestra, en una lista abreviada, los

acontecimientos ocurridos desde el ultimo acceso al () ACTIVIDAD =
curso, incluyendo los nuevos mensajes y los nuevos RECIENTE
usuarios. Actividad desde martes, 12 de junic

de 2018, 14:13
Informe completo de la actividad
reciente...

Sin actividad reciente

11



Bloque Actividades

Ilustracion 9: Bloque Actividades
Enlista y permite la navegacion entre las

diferentes actividades y recursos disponibles en el *‘ ACTIVIDADES =

curso (foro, tarea, chat, cuestionario, wiki, archivo, Chats
Foros

carpeta, URL y otros). La lista de actividades RECUrSOs

crecera conforme se agreguen mas actividades Tareas

y recursos al curso. Por lo tanto, la primera
ocasién que entre al curso la Unica categoria que estara enlistada es Foros, debido a que un foro

siempre existe por defecto: el foro de novedades o avisos.

Cada vez que se agregue un recurso o actividad diferente al curso, aparecera un icono en
este bloque. Estos iconos enlazaran hacia una lista de todas las instancias de ese mddulo de

actividad que aparecen dentro del curso.

Bloque Avisos recientes

Ilustracion 10: Bloque Avisos recientes

Muestra las ultimas entradas del foro "Avisos' ’
T AVISOS RECIENTES ©

Anadir un nuevo tema...

(conocido en versiones anteriores como foro
"Novedades"). El foro de "Avisos" tiene la
particularidad de que solo pueden escribir en él (Sin novedades aun)

los profesores/tutores del curso, por lo que puede

considerarse una especie de tablon de anuncios. También puede agregar nuevos avisos desde el

enlace que proporciona el bloque.

Bloque Buscar en los foros

Ilustracion 11: Bloque Buscar en los foros
Permite buscar palabras o frases en los foros
del curso. Todas las palabras que contengan mas de ~2 BUSCAR EN LOS

s P , FOROS
dos caracteres se utilizaran en la busqueda. oRd

Busqueda avanzada
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Algunas caracteristicas de busqueda de este bloque son:

B Para incluir una palabra exacta, agregue el simbolo "mas" (+).
B Para excluir palabras concretas, agregue el simbolo "menos" (-).
B Para buscar una frase completa, encerrarla entre comillas dobles.

B Para buscar textos de un usuario concreto, agregue el prefijo "user:" delante de
alguna palabra de su nombre.

B Para buscar una palabra dentro de un titulo, agregue el prefijo "subject:", delante de
la palabra.

También se puede utilizar el buscador avanzado que le permite realizar la bisqueda de un

modo mas sencillo, ademds de especificar otros parametros en la bisqueda.

Bloque Calendario

Ilustracion 12: Bloque Calendario

Permite afiadir un pequefio calendario, con

vista mensual, en el que se pueden visualizar las CALENDARIO
actividades del curso de manera cronolégica, es decir, “ BARY 2080 -
. ., . ., Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
con su respectiva fecha, duracién y descripcion;

ademas, planear eventos y anotar fechas importantes

dentro del curso.

Los dias que contienen un evento apareceran
marcados en distintos colores segin el tipo de

evento:
CLAVE DE EVENTOS
m Eventos globales o de sitio:

.. @ Ocultar eventos de sitio
Creados por el administrador
. @ Ocultar eventos de curso
y visibles en todos los cursos.
@ Ocultar eventos de grupo
m Eventos de curso: Creados por @ Ocultar eventos del usuario

los profesores y visibles solo por
los estudiantes de un curso.

m Eventos de grupo: Creados por los profesores y visibles solo por los estudiantes que
pertenezcan al grupo.

B Eventos de usuario: Creados por cualquier estudiante y visibles solo por él. Son eventos
personales.

Algunas actividades en las que se puede configurar fecha limite de entrega o de realizacion
generan automaticamente un evento de curso que quedara reflejado en el calendario, como las

Tareas y los Chats.



Bloque Estado de finalizacion

Ilustracion 13: Bloque Estado de finalizacion
Es una herramienta para el manejo del tiempo |
para los estudiantes que muestra visualmente su ‘ = ESTADO DE SHa)
progreso individual conforme interactien con las “INALIZACION

diferentes actividades y recursos en el curso. » AHORA

vi v xvvve
En este bloque las actividades y recursos son E.

. Progreso: 64%
codificados en colores, por lo que los HES
Foro: Los sobrecostos en los contratos ¢

estudiantes pueden ver rapidamente lo que No finalizado (®)

han hecho y lo que todavia no han

completado/visto.

Para que la informacién que se presenta en este bloque sea de real utilidad se deben
configurar adecuadamente las diferentes actividades y recursos en lo referente a la fecha de

finalizacién y sus criterios de finalizacion.

El orden de las fichas de color puede estar basado en las fechas esperadas de finalizaciéon o

en el orden de las actividades en el curso.

Para los profesores/tutores existe una pagina llamada Vista general de estudiantes, que
les permite ver el progreso de todos los estudiantes en un curso, lo que es util para encontrar a
estudiantes en riesgo de reprobarlo o simplemente para monitorear el progreso individual o de

todo el grupo.

Ilustracion 14: Vista general de estudiantes (bloque Estado de finalizacion)

Vista general de estudiantes

Rol Profesor/a ﬂ
Nombre .
. / Ultimo en el curso Estado de Finalizacién Progreso
Apellido(s)

x

martes, 12 de junio =

de 2018, 14:27 No finalizado X
Esperado: 10 de marzo de 2018

2 ss/s/ol0l I | | | [ [ || [ [ | [ []
14%
anda Rivas de 2018, 20:00 ﬁ Programa del Curso .
:mahndqo

berto A. jueves, 24 de mayo

miércoles, 13 de

junio de 2018,
10:56




Bloque HTML

Ilustracion 15: Bloque HTML
Es un bloque muy flexible que permite
introducir casi cualquier tipo de contenidos al E (NUEVO BLOQUE HTML)
curso (textos, imdagenes, videos, audio/sonido,
hipervinculos, widgets, etc.). Para ello, se utiliza el editor de texto online de la plataforma (el mismo
que aparece en el apartado descripcion de todas las actividades/recursos y sitios en los que se

permite ingresar texto).

Ilustracion 16: Editor de texto (bloque HTML)

nuw uch viuyuce RKELUIDUS e nnuiinauon
Contenido O =2 || parrafo “ B! 7l:=li= ~
> EE = =AM T T A QB
Fuente v  Tamafio vy OB %I LB B X ¢ A fm

Biblioteca digital del ICAP
Bibliografia recomendada
Guias tematicas

Buscador de bases de datos
Buscador de Revistas-e
Buscador de Libros-e

Obras de consulta

Enlaces importantes

Ruta: n

Se puede agregar la cantidad de bloques HTML que el profesor necesite en el curso y a cada uno

de ellos se le puede identificar con nombres personalizados:

Ilustraciéon 17: Bloques HTML personalizados

=) RECURSOS DE - =] XIX FORO FUNCION © m
INFORMACION PUBLICA

Biblioteca digital del ICAP
Bibliografia recomendada
Guias tematicas

Buscador de bases de datos
Buscador de Revistas-e
Buscador de Libros-e

Obras de consulta

Fnlaces imnortantes
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Bloque Mensajes

Ilustracion 18: Bloque Mensajes

Muestra los mensajes pendientes de leer y

NA
proporciona acceso directo a la mensajeria e MENSAJES SHo
interna de la plataforma. @ Jesis Garita Azofeifa @
Mensajes

Al dar clic sobre el nimero de mensajes,
junto al didlogo en forma de nube, aparecera una pantalla con los mensajes sin leer y podra

responderlos.

Bloque Personas

Ilustracion 19: Bloque Personas
Proporciona un acceso directo a la lista de
participantes del curso. * PERSONAS SHal
& Participantes

Al ver la lista de participantes es posible
filtrarlos por rol (profesor, estudiante, soporte técnico, etc.) y al hacer clic sobre el nombre de

usuario, se tiene acceso al perfil del mismo.

Ilustracion 20: Lista de participantes (bloque Personas)

“aluvipalite>

lis cursos Mostrar usuarios que Lista de usuario

Curso modelo: Administracion, Gerencia Publica y Rendicién de Cuentas E gzra:i;aic;;n::tlvos Resumen E
4 dias El

.ol actual | Todos los participantes E]

fodos los participantes:4 =

ombre [FEEEMA B CDEFGHTI JKLMNRNOPQR ST UVWX Y Z
pelido(s) [JEEEM A B c D EF/lGH I 1 K LMNRNOPQR ST UVWXY Z
Imagen del Nombre / Ultimo acceso al
seleccionar usuario Apellido(s) Direccién de correo Ciudad Pais curso
San Costa
ricardo.arias506@gmail.com Jos& Rica 15 dias 18 horas
| Humberto A. osgrados@icap.ac.cr S Costa ;9 dias 20 hores
Miranda Rivas posg i José  Rica
San Costa
.ac.cr
eleiva@icap.ac.c 3 Rica 20 dias 6 horas
(e
a { Eva Monge Obando evamongell@gmail.com San‘ costa 21 dias 21 horas
\ José Rica

Seleccionar todos | No seleccionar ninguno 6]

Con los usuarios seleccionados...

Eleair... [~

16



Bloque Usuario identificado

Muestra informacién sobre nuestro
propio perfil. Es decir, cada usuario ve

Unicamente su informacion.

El profesor del curso puede configurar

el bloque para mostrar mas o menos

Ilustracion 21: Bloque Usuario identificado

& USUARIO =
'DENTIFICADO

Jesus Garita
Azofeifa
Pais: Costa Rica
Ciudad: San Joseé

informacion relevante. inarita@ican.ac.cr

Se utiliza para que el usuario que accede a la plataforma compruebe que ha ingresado al
curso con su perfil. En ocasiones, al utilizar equipos publicos se queda la sesiéon de otro usuario
abierta y no nos damos cuenta de que estamos trabajando con esa otra cuenta. Al acceder
posteriormente comprobariamos que nuestro trabajo no ha quedado registrado y probablemente

pensariamos que ha ocurrido algtn error.

También puede ocurrir que accedamos a un curso como invitados y no nos demos cuenta de

que no hemos iniciado sesién con nuestro perfil.

Bloque Usuarios en linea

Ilustracion 22: Bloque Usuarios en linea
Muestra un listado de los estudiantes
conectados al curso en ese momento. La lista se :&" USUARIOS EN
actualiza cada 5 minutos aproximadamente. LINEA
(ultimos 5 minutos: 1)

Se debe tener en cuenta que un : : :
® Jesus Garita Azofeifa e

estudiante pudo haber ingresado al aula del
curso en los dltimos 5 minutos, pero eso no

significa necesariamente que siga conectado en ese momento.

Si posiciona el puntero del ratén sobre el nombre de un estudiante, vera cuanto tiempo hace

que fue "visto" en el curso, es decir, que realiz6 una accién en el curso.
Si desea acceder a la informacidn del perfil de un estudiante, haga clic sobre su nombre.

Si desea enviarle un mensaje a un estudiante, haga clic sobre el icono en forma de globo de

texto, ubicado a la derecha del nombre (Universidad de Alicante, 2018).

17



Los recursos

Los recursos son aquellos contenidos que no suponen interaccién por parte del usuario. Son
materiales que el profesor pone a disposicion de los estudiantes como apuntes del curso (todo tipo
de documentos), o enlaces a recursos externos; son elementos que contienen informacién que

puede ser leida, vista, bajada de la red o usada de alguna forma para extraer informacion de ella.

Los recursos mas comunes que se agregan en un tipiCO curso son:

Archivos

Carpetas

Etiquetas

Paginas de texto plano
Fragmentos HTML
Enlaces Web

Paginas Web

Ilustracion 23: Activar edicion

Para agregar un recurso en el Aula Virtual, |

primero se debe activar el "modo ediciéon", bien (#Activar edidion

desde el botdn de color verde de la barra superior % ) e _
£ ADMINISTRACION ©
“Activar edicion” o Dbien desde el bloque

& Administracion del curso
£ Editar ajustes
# Activar edicion

“Administracion” dando clic sobre la opcién

“Activar edicion". ‘

. L ) £ Finalizacion del curso
Una vez activada la edicién, al final

‘ @8 Usuarios
de cada uno de los temas o secciones del curso — -
aparecera un enlace llamado "+ Afiadir una actividad o un recurso” que le permitira escoger la
actividad o recurso que desee utilizar en el Aula Virtual.

Ilustracion 24: Aniadir una actividad o un recuro

Editar-
&
<FAfiadir una actividad o un re@
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Ilustracion 25: Meni afnadir una actividad o un recuro

Al dar clic sobre el enlace —

Afiadir una actividad o un recurso [ % |
indicado aparecera el menu de -
.. , ACTIVIDADES El médulo Archivo permite a los
actividades y recursos. En él — .
) == Base de datos profesores proveer un Archivo como un
=
puede ver todos los tipOS recurso del curso. Cuando sea posible,

BigBlueButtonBN el archivo se mostrara dentro del

dlSpOHlblES para el Campus | Chat interface del curso; si no es el caso, se

Virtual del ICAP. Si selecciona un . le preguntar3 a los estudiantes si
) Consulta quieren descargarlo. El recurso Archivo

0

recurso, a la derecha se mostrara puede incluir archivos de soporte, por

Cuestionario

la descripcién del mismo ejemplo, una pagina HTML puede tener

B

Encuestas incrustadas imdgenes u objetos Flash.

m

predefinidas . .
. . Observe que los estudiantes necesitan
El Slgu161’lte paso es

=

Ll

| Foro tener el software apropiado en sus

seleccionar el tipO de recurso o odenadores personales para poder abrir

Glosario ]
los archivos.

|
deseado y dar clic sobre el botén r: .
oy Herramienta

Un Archivo puede utilizarse para

"Agregar" para pasar a la pagina Externa
I = + Compartir presentacionas utilizadas
de configuracidén del recurso. © @H Lecdén en clase
\1_[ + Incluire una mini-web como recurso
Paquete SCORM del curso
e + Proveer 3 los estudiantes de
S - i borradores de archivos para que los
® % Wiki editen v los envien en sus tareas
€M3s ayuda
RECURSOS
@ |_| Archivo

] =
© | Carpeta

-

Archivos

Los archivos son materiales se ponen a disposicion de los estudiantes en diferentes
formatos: documentos de texto, hojas de calculo, presentaciones con diapositivas, imagenes, videos,

audios, archivos comprimidos, etc.

Mediante este tipo de recurso inicamente se puede mostrar un material al estudiante, ya sea

formado por un tnico archivo o por un conjunto de archivos.

Al seleccionar "Archivo" en el menu desplegable "Recursos" se abrird la pagina
correspondiente para especificar todos los parametros necesarios, muchos de ellos son semejantes

a los que aparecen en otros recursos o actividades de la plataforma.
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Las propiedades configurables del recurso “Archivo” son las siguientes:

General

Ilustraciéon 26: Agregando un archivo, general

Agregando un nuevo Archivo

Expandir todc
General
Nombre O Presentacion de la primera sesior

Descripcion Pérafo -

Fuente v Tamaho v

Ruta: p

Muestra la descripcion en la i

Aal nssmnn

Nombre: es el nombre que se mostrara para enlazar al archivo en la pagina del curso.
Descripcion: puede indicar una breve descripcion del contenido del archivo. Para ello dispone

del editor de texto, de modo que en la descripcion puede utilizar cualquiera de las posibilidades

que le ofrece.
B Muestra la descripcion en la pagina del curso: puede decidir si mostrar o no la descripcion,

bajo el enlace al archivo; pero siempre debe proporcionar la descripcion.

Ilustracion 27: Agregando un archivo, seleccionar archivos

Seleccionar archivos Tarmafe midvima nars arehione negac: Sim (o
ama Nax F a arc 5 JevV H- t

[}
r

ksl Archivos

En el apartado seleccionar archivos se puede agregar un archivo. A su vez, aparece un texto
que indica el tamafio maximo de archivo permitido, segin la configuracion del curso. Solo haga clic

sobre la flecha de color azul o sobre el primer icono en forma de “hoja de papel” y siga los pasos a

continuacion:
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Ilustracién 28: Agregando un archivo, seleccionar archivos (2)

Haga clic sobre la

Selector de archivos

opcion Subir un archivo, % o
luego haga clic sobre el fh Archivos recientes
1 Adjunto Examinar... ‘hze ha seleccionado ningun archivi
e - ¥ Subi archivo
botdn Examinar,
4] os privad

A i Guardar como
seleccione el archivo

deseado, clic sobre el
botén Abrir y Seleccionar licencia Todos los derechos reserva t
finalmente clic

sobre el botén 3

Subir este archivo.

Carpetas

Las carpetas se utilizan para poner a disposicién de los estudiantes multiples archivos

agrupados en un solo lugar. Pueden contener cualquier formato de archivo.

Al seleccionar "Carpeta" en el mend desplegable "Recursos" se abrird la pagina

correspondiente para que podamos especificar todos los parametros necesarios.

Las propiedades configurables del recurso “Carpeta” son las siguientes:

Ilustraciéon 29: Agregando una carpeta, general

B Nombre: es el

nombre que se Agregando un nuevo Carpeta

General
mostrara para
Nombre © Bibliografia
enlazar la carpeta en
Descripcion Parrafo -
la pagina del curso. T
Fuente ~ Tamaiio -
Documentos y articulos de consulta obligatoria
Ruta: p

Muestra la descripcion en la 4

nanina dal ruren

B Descripcion: puede indicar una breve descripcion del contenido de la carpeta. Para ello dispone
del editor de texto, de modo que en la descripcidon puede utilizar cualquiera de las posibilidades

que le ofrece.



B Muestra la descripcion en la pagina del curso: puede decidir si mostrar o no la descripcion,

bajo el enlace a la carpeta, pero siempre debe proporcionar la descripcion.

Ilustraciéon 30: Agregando una carpeta, seleccionar archivos

En el apartado
Seleccionar archivos

seleccionar archivos se agrega

[
r

un archivo a la vez. También,

ksl Archivos
aparece un texto que indica el
tamafo maximo de archivo 7
permitido, segin la Puede arrastrar y saltar archivos aq

configuracién del curso.
Solo haga clic sobre la flecha de

color azul o sobre el primer icono en forma de “hoja de papel” y siga los pasos a continuacién:

Ilustraciéon 31: Agregando una carpeta, seleccionar archivos (2)

Haga clic sobre la

Selector de archivos LS

opcion Subir un archivo,

" locale
luego haga clic sobre el T Archivos recientes
1 Adjunto Examinar... ‘uZy; ha seleccionado ningun archivi

7 - v SUDIr un arch O

boton Examinar,
. . Wi Archivos privados Guardar como

seleccione el archivo
deseado, clic sobre el ROl |((SORGITe T S T
bOtén Abril‘ y Seleccionar licencia Todos s derechos reserva t

finalmente clic

sobre el boton 3

Subir este archivo.

Repita los mismos pasos para cada archivo que desee agregar a la carpeta.

Etiquetas

Las etiquetas se utilizan para insertar secciones con texto, imagenes o elementos multimedia
entre los distintos bloques de contenido del curso. Pueden utilizarse para separar diferentes tipos
de contenidos o actividades para que la estructura visual sea mas clara y, a su vez, suelen utilizarse

para dar breves explicaciones de cada tipo de tarea a realizar.



Al seleccionar "Etiqueta” en el desplegable "Recursos” se abrira la pagina correspondiente

para que especifique todos los parametros necesarios.

Ilustracién 32: Agregando una etiqueta

En el recurso del ”
¢ Agregando un nuevo Etiqueta o

tipo etiqueta,
~ General
basicamente se escribe
. Texto de =1 | Ppémafo *(IB|I|:=]i= :
texto en el contenido de la s it - =
) S X EE= E(A v T TN Q|
misma. Puesto que se
Fuente v  Tamafio vyfO M & LK B H X AL m
dispone de un editor de 2

Estas son algunas de las competencias mas importantes que un
profesional qub se desempeifia en la alta gerencia debe poseer:

texto, se puede aplicar

1) Pensamiento critico:
cualquier 2) Comunicacion: ...
3) Creatividad: ... 3 .
formato 4) Autocontrol: ... '
S) Iniciativa: ...
] ‘\
-

. . 6) Intuicién: ...
dlSpOHlble € 7) Capacidad de planificar: ...

. 8) Capacidad de negociacion:
lnsertar Ruta: p » strong

m

cualquier tipo de

elemento permitido. De este modo, las etiquetas no tienen por qué ser so6lo textuales.

Ilustracion 33: Agregando una etiqueta (2)
Se pueden crear etiquetas

con diversos contenidos, tal y

. y Presentar la informacion
como se muestra en la ilustracion

33. I—Etiqueta imagen

6.1 Como elaborar un trabajo
Objetivos:

* Aportar una metodologia basica que sirva para la elaboracion y presentacion de un trabajo de clase
[} Presentar la informacion

Como hacer un trabajo
Como presentar un trabajo

6.2 Como hacer un trabajo: Writer __ Etiquetas de texto
Objetivos:

« Aprender el uso basico del editor de textos OpenOffice,
Como hacer un trabajo: Writer

n Dudas y sugerencias de | ad "Presentar la informacion”

Tareas optativas:
> Entrega de los trabajos de Writer e Impress
=| Writer.odt



Pdgina
Las paginas permiten agregar contenido directamente mediante el editor de texto. Pueden
ser una alternativa a los archivos a la hora de ofrecer contenido a los estudiantes. Dependiendo de

nuestras preferencias, puede ser de mas utilidad el uso de una u otra opciéon. Tome en cuenta lo

siguiente:

Las paginas se abren sin problemas, como cualquier padgina Web. En el caso de recursos tipo
"archivo", si se utilizan formatos propietarios, los estudiantes pueden tener mas problemas para

acceder al contenido, ya que algunos puede que no tengan instalado ese software especifico.

Es mas facil actualizar el contenido de una pagina que el de un archivo (que ademas de

actualizarlo, luego se debe volver a subir a la plataforma en el vinculo del recurso).
Los archivos se pueden imprimir mas facilmente que las paginas.

Al seleccionar "Pagina" en el mend desplegable "Recursos” se abrird la pagina

correspondiente para que especifique todos los parametros necesarios.

Las propiedades configurables del recurso “Pagina” son las siguientes:

Ilustraciéon 34: Agregando una pagina

B Nombre: es el

Actualizando Pagina
nombre que @ se

General
mostrara para
Nombre © Eje S
enlazar la pagina en
Descripcion Parrafo -
el curso.
Fuente v  Tamaflo -
Eje
Ruta: p
Muestra la descripcion en la

nAnina deal curen

B Descripcion: puede indicar una breve descripcion del contenido de la pagina. Para ello dispone
del editor de texto, de modo que en la descripcion puede utilizar cualquiera de las posibilidades
que le ofrece.

B Muestra la descripcion en la pagina del curso: puede decidir si mostrar o no la descripcion,

bajo el enlace a la pdgina HTML.
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Ilustracién 35: Agregando una pagina (2)

En este cuadro de
_ _ Contenido
texto se debe introducir el

Contenido Pérrafo -

contenido de la pagina
de la pagina ©

HTML. Tiene disponibles = —
Fuente » Tamafio -

todas las opciones que le o A
Ejercicios 1:

ofrece el editor de texto: Supongamos que el punto (1,1,1) es rotado 45° alrededor del eje x, luego de
eje y y finalmente del eje z. ¢Cudl seria el resultado?. Escriba la matriz de |

inserci(’)n de transformacién compuesta y apliquela al punto. I

Ejercicios 2:

imagenes,

o se modifiqu tras aplicarle

scalado o rotacion éste debe ser ¥

enlaces, videos,
aplicar  formatos al

texto, etc.

URL

El recurso URL estd pensado para agregar enlaces a paginas Web externas. También es

posible vincular documentos, imagenes u otros recursos publicados en paginas Web.

Al seleccionar "URL" en el menu desplegable "Recursos” se abrird la pagina

correspondiente para que especifique todos los parametros necesarios.

Ilustracion 36: Agregando una URL

® Nombre: es el
v General
nombre que @ se
Nombre O Publicaciones del ICAP
mostrara para
URL externa O https://icap.ac.cr/investigacion-y-extension/publicacione Seleccione un enlace...
enlazar a la pagina
Descripcion Pérrafo -

Web.

Ruta: p

Muestra la descripcion en la
pagina del curso

B URL externa: se introducir el enlace a la pagina Web o recurso externo.

El botén "Seleccione un enlace..." no tiene utilidad en el Campus del ICAP, ya que sirve para
enlazar a archivos de alguno de los repositorios externos, que permanecen deshabilitados

actualmente.
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B Descripcion: puede indicar una breve descripcion del contenido. Para ello dispone del editor de
texto, de modo que en la descripcién puede utilizar cualquiera de las posibilidades que le ofrece.
B Muestra la descripcion en la pagina del curso: puede decidir si mostrar o no la descripcion,

bajo el enlace a la pagina o URL.

Ilustracion 37: Visualizacion de una URL

En el apartado Apariencia se

] ) Apariencia
establecen algunas configuraciones que se
relacionan con la visualizacién de la pagina Mostrar | Automatico -
Automatice

Web o URL cuando se le haga clic al enlace. Anchura de laventana 28| 1hcusts

emergente (en pixels) At
No es conveniente modificar estas Nl En ventana emergente

Altura de la ventanta 450

emergente (en pixels)

configuraciones, excepto la primera

Mostrar la descripcion de la ¥

de ellas, llamada “Mostrar”. De esta ——

lista desplegable selecciones Ia

opcion “En ventana emergente”, de forma que al hacer clic sobre el enlace los contenidos aparezcan
en una nueva ventana, lo que ayuda a que no se pierda la navegacién normal del curso (los
estudiantes no se veran obligados a utilizar los botones de retroceder/avanzar del navegador, ya

que los contenidos aparecen en una ventana propia).

Las otras opciones de la lista son:

B Automatico: la plataforma elige la opcion de visualizacion que considere oportuna, en funcion
del contenido.

B Incrustar: se creard una especie de marco en el que aparecera incrustada la Web a la que se
hace referencia. Este tipo de visualizacion puede resultar incomoda si el tamafio del monitor del
estudiante es reducido.

B Abrir: carga el contenido del enlace en la pagina actual, sustituyendo los contenidos del curso.
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Las actividades

Las actividades son una serie de tareas que requieren interaccién por parte del estudiante.
Algunas de ellas pueden ser evaluables, otras se utilizan para conocer la opinién de los estudiantes,

otras como método de comunicacion, etc.

Para agregar un recurso en el Aula Virtual, primero se debe activar el "modo edicién", bien
desde el botéon de color verde de la barra superior “Activar edicién” o bien desde el bloque

“Administracion” dando clic sobre la opcion “Activar edicion" (ver ilustracion 23, pagina 18).

Una vez activada la edicion, al final de cada uno de los temas o secciones del curso aparecera
un enlace llamado "+ Afiadir una actividad o un recurso” que le permitira escoger la actividad o

recurso que desee utilizar en el Aula Virtual (ver ilustracién 24, pagina 18).

Al dar clic sobre el enlace indicado aparecera el menu de actividades y recursos. En él puede
ver todos los tipos disponibles para el Campus Virtual del ICAP. Si selecciona una actividad, a la

derecha se mostrara la descripcion de la misma (ver ilustracion 25, pagina 19).

El siguiente paso es seleccionar el tipo de recurso deseado y dar clic sobre el botén

"Agregar" para pasar a la pagina de configuracién de la actividad.

Chats

Un chat es una actividad sincrénica que permite a los estudiantes y profesores de un curso

mantener conversaciones en tiempo real.

Es una manera ttil de conocer mejor a los estudiantes, temas de debate, hacer repaso de

temas inconclusos, responder preguntas, atener subgrupos de estudiantes, etc.

La diferencia mas importante entre un foro y un chat esta relacionada con la temporalidad
en la que se ejecuta; mientras que el foro es una actividad asincrénica, el chat es una actividad

sincroénica.

El chat tiene varias caracteristicas para administrarlo y revisar las conversaciones o

sesiones que se hayan realizado.

27



Al seleccionar
"Chat" en el menu
desplegable
"Actividades" se
abrira la  pagina
correspondiente
para que pueda
especificar todos los
parametros

necesarios.

B Nombre de la sala: es el nombre que se mostrara para que los participantes acceden al chat.

Ilustracién 38: Agregando un Chat

General
Nombre de la sala @ Chat sobre el videc

Descripcion Parrafo

Ruta: p
Muestra la descripcion en la
pagina del curso

Sesiones

Préxima cita 20 |¥| julic v

Repetir/publicar tiempo de las A la misma hora todos los di

sesiones

Guardar sesiones pasadas Nunca borrar mensajes

frodos pueden ver las sesiones No (v
pasadas

Por eso se recomienda dar un nombre significativo a la sala.

B Descripcion: Se utiliza para recordar a los participantes el objetivo del chat, la reglas de

participacion, fecha de realizacion del chat, etc.

B Proéxima cita: se utiliza para indicar la fecha de la siguiente sesién de chat. Se mostrara en el

calendario de manera que los estudiantes puedan verlo y no se les permitira acceder a la sala de

chat en otra fecha que no sea la indicada.

B Repetir/publicar tiempo de las sesiones: hay 4 opciones para repetir y programar sesiones

de chat:

No publicar horas de chat: no se ajustan fechas y los estudiantes pueden ingresar al chat en

cualquier momento.

Sin repeticiones, publicar s6lo la hora especificada: s6lo se publicarda la fecha del
préximo chat. Esta opcion se puede utilizar para programar eventos especiales, reuniones o

simplemente para ayudar a los estudiantes a fijar una fecha en la que pueden buscar a otros

alumnos en la sala de chat.

A la misma hora todos los dias: los chats diarios son utiles para programar sesiones de

trabajo con los estudiantes.
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A la misma hora todas las semanas: este ajuste programa un chat para el mismo dia de la
semana y hora cada semana, puede ser util para realizar tutorias con los estudiantes, para
revisar puntos clave del temario de un curso, preguntas relacionadas con calificaciones,
evaluaciones, etc.

B Guardar sesiones pasadas: sirve para elegir, en una lista desplegable, cuantos dias se guarda la
sesion de chat. Si los profesores estan preocupados por los debates que se pueden producir en
la sala de chat, es posible que se quiera guardar la transcripcion del chat para comprobar si es
adecuado lo que se esta debatiendo. Si los estudiantes utilizan el chat para colaborar en un
proyecto grupal se puede utilizar la opcién para no borrar los mensajes hasta que el proyecto
haya finalizado.

B Todos pueden ver las sesiones pasadas: se utiliza para decidir si los estudiantes pueden ver
sesiones pasadas de chat. Los profesores pueden ver siempre los registros de las sesiones

pasadas de chat.

Cuestionarios

Los cuestionarios permiten a los profesores disefiar y construir formularios que pueden
contener una gran variedad de tipos de preguntas, incluyendo las de opciéon multiple, de
verdadero/falso, de respuesta corta, etc. Estas preguntas se mantienen en un banco de preguntas y

se pueden reutilizar en otros cuestionarios.

Las actividades de tipo cuestionario se pueden identificar con el icono v

Ilustraciéon 39: Agregando un Cuestionario, general

B Nombre: es el nombre que

se mostrara para que los General
estudiantes accedan al Nombre @  Cuestionario de evaluacior
cuestionario. Descripcion arafo -

®m Descripcidn: se utiliza para ste es un cuestionario de evaluacién disefiado para

indicar a los

estudiantes

instrucciones SObre Muestra la descripciéon en la
naanina del curso
la realizacion del
cuestionario.
B Muestra la descripcion en la pagina del curso: permite mostrar el texto de la descripcién en

la pagina principal del curso.
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Ilustracion 40: Agregando un Cuestionario, temporalizacion

En este apartado se indica

B B . . Temporalizacion
cudndo estard disponible el
Abrir cuestionario

cuestionario para que los \

20 |= - 18 v‘ - ) - 7| Hal

estudiantes realicen intentos. Cerrar cuestionario

20 [+ 2] 2018 [3] 2 (5o (Rl 28 Wit

B Abrir cuestionario: se indica Limite de tiempo
. 30 ninutos ¥ | [¥] Habilitar

la fecha y hora a partir de la A oo
Cuando el tiempo ha terminado

cual el cuestionario El envio debe hacerse antes de que el tiempo termine. de lo contrario. no sc I8
estara disponible. Periodo de gracia para el envio
minutos jat
m Cerrar '

cuestionario: se indica

la fecha y hora a partir de la cual el cuestionario ya no estara disponible y no se podran realizar

intentos.

Limite de tiempo: permite especificar un limite de tiempo para la realizacién del cuestionario.

B Cuando el tiempo ha terminado: si se indica limite de tiempo en el cuestionario, se debe

indicar qué ocurre cuando el tiempo finaliza. Hay 3 opciones posibles:
El envio se realiza automaticamente: es la opcion ideal porque enviaria las respuestas del
estudiante hasta ese momento. Sin embargo, en la practica se ha detectado que puede dar
problemas (por saturacién del servidor, fallos de conexion a Internet, etc.) y pueden llegar a
perderse las respuestas de los estudiantes.
Hay un periodo de gracia para enviar el cuestionario, pero no para responder a mas
preguntas: es la opciéon recomendada, ya que mantiene el botén de envio del cuestionario
durante el tiempo que especifiquemos por si hubiese cualquier problema con el envio.
Aunque el botén de envio siga estando disponible, los estudiantes no podran responder a
mas cuestiones, ni modificar las respuestas ya guardadas.
El envio debe hacerse antes de que el tiempo termine, de lo contrario, no se
contabilizara: si finaliza el tiempo sin que los estudiantes hagan clic sobre el boton de
enviar el cuestionario, no se contabilizara para la evaluacién. Aparecera el intento como
"abandonado" y no se mostrara calificacién.

B Periodo de gracia para el envio: si se establece que cuando el tiempo del cuestionario finalice
hay un periodo de gracia, aqui se puede especificar cudnto tiempo hay disponible para el envio

del cuestionario.
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Ilustraciéon 41: Agregando un Cuestionario, calificacion

B Categoria de calificacion: permite

especificar en qué categoria del libro Calificacion
de ca[ificaciones se desea incluir el Categoria de calificacion Sin categorizar |¥|
cuestionario, siempre que se tengan Calificacion para aprobar 0,00
Categorias creadas. En Intentos permitidos ; ;
Método de calificacion Calificacion mas alta v

cualquier caso, es posible alificacion mas &
realizar este proceso mas

adelante y desde el propio libro de calificaciones.

B Calificaciéon para aprobar: se indica cual es la calificacion minima que deberia obtener un
estudiante para aprobar el cuestionario. Este campo solo es realmente de utilidad cuando se
utiliza el seguimiento del grado de finalizacién del curso. Si no, lo Gnico que vera como profesor
en el calificador, sera la nota en color rojo o verde, segin esté por encima o por debajo de la

calificacion establecida.
B Intentos permitidos: se indica el nimero de intentos permitidos para realizar el cuestionario.

B Método de calificacion: si se permite la realizacion de varios intentos, debera especificar qué

calificacion es la que se guarda en el libro de calificaciones. Las opciones disponibles son:

Calificacion mas alta: el intento que tenga la calificacion mas alta sera el que muestre el
sistema.

Promedio de calificaciones: la calificacion final sera el promedio de todos los intentos.
Primer intento: la nota del primer intento sera la que muestre el sistema (se ignoran los
demas intentos).

Ultimo intento: la nota del tltimo intento sera la que muestre el sistema (se utiliza el

intento mas reciente).
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Ilustraciéon 42: Agregando un Cuestionario, esquema

® Pagina nueva: en cuestionarios
extensos tiene sentido alargar el
cuestionario en varias paginas
limitando el nimero de preguntas

por pagina. Cuando se anaden

Esquema

Pagina nueva

Cada 4 preguntas Y | ElRepaginar ahora

Método de navegacion

preguntas al cuestionario se

insertardn automaticamente

iencial F‘

saltos de pagina de acuerdo con el ajuste introducido en la opcidn Pdgina nueva.

B Método de navegacion: puede ser "Libre" o "Secuencial”. Si se activa la navegacion secuencial

los estudiantes deberan responder a las preguntas en un orden determinado y no pueden volver

a paginas anteriores ni saltar hacia delante.

Ilustracion 43: Agregando un Cuestionario, comportamiento de las preguntas

B Ordenar al azar las respuestas: si se
activa esta opcion, las respuestas se
ordenaran al azar en cada intento, siempre
que el parametro "barajar respuestas” esté
habilitado en cada pregunta individual. Esta
opcion so6lo es aplicable a preguntas que
tienen elementos multiples, como
las preguntas de eleccién

multiple o de emparejamiento.

Comportamiento de las preguntas

Ordenar al azar las respuestas

No \:‘
Comportamiento de las preguntas

Retroalimentacion diferida .
Habilitar la opcion de rehacer en un intento

No
Cada intento se basa en el anterior

No "

B Comportamiento de las preguntas: los estudiantes pueden interactuar con las preguntas en el

cuestionario de diferentes maneras.

Retroalimentacion diferida: es el comportamiento por defecto. Los estudiantes responden

a todas las preguntas del cuestionario y cuando finalicen disponen de un botén para enviar

el cuestionario completo. En ese momento se calculara la calificacion, si todas las respuestas

son de correccion automatica.

Retroalimentaciéon inmediata: los estudiantes disponen de un botén en cada pregunta

para enviarla de manera individual.
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Modo adaptativo: permite
responder a una pregunta
varias veces aplicando una
penalizacidn cada vez que se

envie una respuesta erronea.
Modo adaptativo
(sin penalizacion):

igual que el modo

Ilustracion 44: Ejemplo 1 de pregunta en un cuestionario

Pregunta 1

Sin finalizar
Punt(a como 1,00
¥ Marcar
pregunta

Editar

pregunta

adaptativo pero sin aplicar penalizacion.

Poseer informacion no es poseer conocimiento

Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa

Seleccione una
(O Verdadero

O Falso

Interactiva con varios intentos: después de enviar una pregunta y leer el comentario de

retroalimentacion, el estudiante dispone de un botén para volver a intentar la misma

pregunta. El nimero de intentos disponible es el nimero de pistas de la configuracién de la

pregunta mas uno.

Retroalimentacion
diferida con CBM
(Certainty-based
marking): el estudiante no
solo debe responder a la
pregunta sino que
también deben

indicar como de

Ilustracion 45: Ejemplo 2 de pregunta en un cuestionario

Pregunta 1
Sin responder aun
Weight 1,00

V¥ Marcar

pregunta

Poseer informacion no es poseer conocimiento

Indica si la siguiente afirmacion es verdadera o falsa

Seleccione una

Verdadero
Falso
Grado de certeza No mucho (menora 67%'
Regular (mas de 67%) Muy (mas de 80%)

seguros estan de su respuesta. La calificacién se ajusta en base a la eleccion del grado de

certeza indicada.

Retroalimentacion inmediata con CBM (Certainty-based marking): igual que la anterior

pero para retroalimentacion inmediata.

33



Ilustracion 46: Ejemplo 3 de pregunta en un cuestionario

Habilitar la Pregunta 1 ¢Donde se han producido los avances que han propiciado el cambio
opci(’)n de Incorrecta de la sociedad de la informacion y conocimiento? Indica la respuesta correcta

Seleccione una
Puntua 0,00 sobre

rehacer un 1.00 a. En la forma de pensar de la sociedad X

intento: ¥ Marcar b. En las nuevas formas de aprendizaje
pregunta c. En las llamadas nuevas tecnologias

si se

d. En las llamadas tecnologias de la informacién y la comunicacion (TIC)

habilita

esta  opcidn,

cuando los estudiantes envien el intento de una pregunta concreta, veran un botdn
denominado "Rehacer pregunta". Este boton les permitira realizar otro intento de la misma
pregunta. Esta opcién puede resultar de utilidad en cuestionarios de practica. Solo puede
utilizarse con comportamientos de pregunta que permitan la comprobacién de preguntas

individuales antes de finalizar el intento.

Cada intento se basa en el anterior: esta opcién es avanzada y se habilita si se permiten
varios intentos. Si se indica que cada intento se basa en el anterior, cada nuevo intento
contendrd el resultado del anterior. Esto permite completar un cuestionario haciendo varios

intentos partiendo en cada uno del resultado anterior.

Ilustraciéon 47: Agregando un Cuestionario, opciones de revision

- Upciones de revision

Durante el intento Inmediatamente después Mas tarde, mientras el Después de cerrar el
de cada intento cuestionario esta ain cuestionario
El intento @ El intento berkeento | El intentc
Si fuese correcta 1 Si fuese correcta Si fuese correcta Si fuese correcta
Puntos Y] Puntos ¥] Puntos v] Puntos
Retroalimentaci Retroalimentacio Retroalimentacio Retroalimenta
especifica specifica especifica especifi

general

rrecta Respuesta correcta Respuesta correcta

alimentacion global [ Retroalimentacion globa | Retroalimentacién globa

El apartado de opciones de revision controla qué informacion se mostrara a los estudiantes
cuando revisan sus intentos anteriores de un cuestionario, y durante el propio intento en modo

adaptativo. Es una matriz con casillas de seleccién con la informacién que se puede controlar:
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El intento Retroalimentacion general
Si es correcta Respuesta correcta
Puntos Retroalimentacion global
Retroalimentacion especifica

Para cada uno de los elementos anteriores, se puede determinar la ventana de tiempo

(ademas de durante el propio intento) en la que los veran los estudiantes:

Inmediatamente después de cada intento: dentro de los 2 minutos siguientes a que el
estudiante haga clic en “enviar todo y terminar”.

Mas tarde, mientras el cuestionario esta atin abierto: pasados los 2 minutos, pero antes
de la fecha de cierre del cuestionario (si el cuestionario no tiene fecha de cierre, esta ventana
de tiempo nunca termina).

Después de cerrar el cuestionario: cuando se llega a la fecha de cierre del cuestionario (si

no se indica fecha de cierre, nunca se llegara a esta ventana de tiempo).

Ilustracion 48: Agregando un Cuestionario, apariencia

B Mostrar la imagen del usuario:

) . » Apariencia
si se habilita esta opcién, el
) Mostrar la imagen del usuario Imagen pequefia | %

nombre del estudiante y su

Decimales en las calificaciones 2 |®
imagen se mostraran en la i =

Decimales en las calificaciones 5 MiISMOos que pa 3s calificacione -
pantalla durante un de las preguntas
. ., Mostrar bloques durante los No |¥
intento, también en la intentos

pantalla de revisiéon. Un
ejemplo en que se puede utilizar esta opcién es para cuestionarios vigilados en el aula, para

hacer mas sencillo la verificacién de la identidad del estudiante que realiza el cuestionario.

B Decimales en las calificaciones: se utiliza para seleccionar el nimero de decimales mostrados
en las calificaciones de cada intento. S6lo afecta a la visualizacion de las calificaciones, no a las
calificaciones almacenadas en la base de datos, ni a los célculos internos, que se llevan a cabo

con mayor precision.

B Decimales en las calificaciones de las preguntas: se utiliza para elegir una precision igual o
diferente cuando se muestran las calificaciones de las preguntas individuales, a diferencia de la
puntuacion general del cuestionario. Por ejemplo, es posible que la puntuacidon final del
cuestionario de redondeado al nimero entero mas cercano, mientras que se tienen

puntuaciones fraccionarias en las preguntas individuales.



B Mostrar bloques durante los intentos: esta opcion avanzada se utiliza para elegir si se

muestran los bloques normales durante los intentos de resolver el cuestionario.

Ilustracién 49: Agregando un Cuestionario,
restricciones extra sobre los intentos

Se requiere contrasefa: se

. . Restricciones extra sobre los intentos
obliga a los estudiantes a
Se requiere contrasena ssscscee J @
introducirla antes de que ) S
Se requiere direccion de red

puedan comenzar un intento en

Forzar demora entre los 0 minutos Habilitar

el cuestionario intentos primero y segundo
Forzar demora entre intentos 0 minutos Habilitar

Se requiere direccion posteriores
Seguridad del navegador Ninguno v

de red: se utiliza para l=d
restringir el acceso a un

cuestionario a una subred particular como una red local (LAN) o Internet especificando una lista
separada por comas de los ndmeros parciales o completos de la direccion IP. Se puede utilizar
para proteger el cuestionario y asegurar que solo se realiza desde una determinada aula o red.
Hay 3 tipos de nimeros que se pueden utilizar (no se pueden utilizar dominios basados en texto

como ejemplo.com):

Direcciones IP completas, como 192.168.10.1 que se asocian a una unica computadora (o
Proxy).

Direcciones parciales, tales como 192.168 que se asocian a cualquier red que comience con
esos numeros.

Notacion CIDR, como 231.54.211.0/20 que permiten habilitar con mas precision subredes.

Los espacios en blanco se ignoran

Forzar demora entre los intentos primero y segundo: permite indicar si los estudiantes
tienen que esperar a que transcurra un tiempo especificado antes de volver a contestar el

cuestionario después del primer intento.

Forzar demora entre intentos posteriores: permite indicar si los estudiantes tienen que
esperar a que transcurra un tiempo especificado antes de contestar el cuestionario por tercera

vez o en lo sucesivo.

Seguridad del navegador: esta es una opcidén avanzada que permite elegir si se utiliza

seguridad o no en el navegador. Si se escoge la opcion de utilizar cierta seguridad JavaScript:
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El cuestionario sélo se iniciara si el estudiante tiene un navegador con JavaScript activado.
El cuestionario aparece en una ventana emergente a pantalla completa que cubre todas las
ventanas y no tiene controles de navegacion.

Se impide a los estudiantes, en la medida de los posible, el uso de acciones como copiar y

pegar.

Ilustraciéon 50: Agregando un Cuestionario, retroalimentacién global

Retroalimentacién global

Limites de calificacion 100%
Comentario Parrafo -
Buen trabajo.
Ruta: p
Limites de calificacion 60%
Comentario - Parrafo -
Si quiere reforzar conocimiento puede realizar las actividades extra
Ruta: p
Limites de calificacion 50%
Comentario - Parrafo -
Debe solicitar una cita para revision
Ruta: p

Limites de calificacion

Comentario Parrafo -
Debe solicitar una cita para revision
Ruta: p
Limites de calificacion 0%
Agregar 3 campos mas de retroalimentacién

La seccion de retroalimentacion global se utiliza para indicar lo que veran los estudiantes
una vez finalizado un intento del cuestionario. El texto que se muestra puede depender de la

calificacion que el estudiante ha obtenido.
Un ejemplo de uso puede ser el siguiente:

Se definen 3 rangos de calificacion: uno para estudiantes que obtengan entre el 60% y el
100% de la calificacién, otro para alumnos que obtengan entre el 50% y 60% de la calificacién y un
ultimo rango para aquellos que tengan entre 0% y 50%. (se pueden definir tantos rangos como se

necesite).

37



En el primer rango podemos colocar el mensaje “Buen trabajo”. En el siguiente, por ejemplo,
un mensaje con indicaciones para reforzar conocimientos y en el dltimo (estudiantes que obtengan

menos de un 50% de la nota), por ejemplo, que venga a revision.

Como se dispone de un editor de texto para cada cuadro de comentarios, se puede
introducir, ademas de texto, enlaces a materiales, imagenes, videos o cualquier otra informacion que

permita el editor.

Los limites de las calificaciones pueden especificarse en forma de porcentajes, por ejemplo
“31.41%", o en forma numérica, por ejemplo “7”. Si el cuestionario tiene 10 notas, un limite de

calificacion de 7 significa 7/10 o superior.

Foros

El foro es una herramienta de comunicacién asincrénica muy importante dentro de los
cursos del Campus Virtual del ICAP. Permite a los estudiantes y profesores comunicarse desde
cualquier lugar con conexidn a Internet sin que sea necesario que el resto de los participantes estén

conectados simultaneamente.

A través de los foros se da la mayor parte de los debates y discusiones de los temas de un

curso, también suelen utilizarse para plantear dudas generales de los temas tratados.

Una opcién interesante en los foros es la suscripcion a los mismos. Al suscribirse a un foro
los estudiantes recibirdn copias de cada mensaje en su correo electronico. Los profesores pueden
forzar la suscripcion a todos los estudiantes del curso si lo desean. Los tltimos mensajes publicados
en un foro se presentan también en el bloque “Actividad reciente”, haciendo las veces de tablén de

anuncios.

Cuando se crea un curso nuevo en el Campus Virtual, por defecto se crea el foro “Avisos”.
Este foro se muestra en la seccién inicial del curso y tiene la particularidad de que en él solo pueden
escribir los profesores del curso. Por este motivo, se utiliza como tablén de anuncios, para colocar
noticias de caracter general (como informacion relativa al curso, fechas de exdmenes, avisos, etc.).
Este foro tiene por defecto la modalidad de suscripcién forzosa, por lo que todos los estudiantes

deberian recibir una notificacién por correo cada vez que el profesor ingrese un nuevo mensaje.
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Ilustraciéon 51: Agregando un Foro

® Nombre del foro: es el
General

Vombre del foro

nombre que se mostrara

en la pagina del curso. Foro 1: Disefio

yescrpcion
B Descripcion: en este pimafo v
espacio se escribe el - -
detalle 'y dan las Funie v |Tamafo >
indicaciones o reglas de
participacion El foro estard abierto para que hagan sus aportes del 16 al 20 de agosto.
en el foro. Se =

duestra la descripcion en la pagina del curso [¥

escriben 1aS lipo de foro
instrucciones para Foro para uso genera
desarrollar a cabo la

actividad deseada, pero todavia no se hace ninguna pregunta.

B Muestra la descripcion en la pagina del curso: puede decidir si mostrar o no el contenido del

cuadro "Descripcién" en la pantalla principal del curso.
B Tipo de foro: hay 5 tipos de foro disponibles:

Cada persona plantea un tema: cada estudiante puede plantear un nuevo tema de debate
(v todos pueden responder). Esta modalidad es 1itil cuando los profesores quieren que cada
estudiante comience una discusion sobre, por ejemplo, sus reflexiones sobre el tema de la
semana, y que todos los demas participantes puedan responderle y debatir.

Debate sencillo: se trata simplemente de un intercambio de ideas sobre un tinico tema, todo
en una pagina. Este tipo de foro es util para debates cortos y concretos.

Foro P y R (Pregunta y Respuestas): los estudiantes deben fijar primero sus puntos de
vista antes de que puedan ver los mensajes y opiniones del resto de participantes.

Foro estandar que aparece en un formato de blog: se trata de un foro abierto en el que
cualquier estudiante puede iniciar un nuevo debate cuando quiera y en el que los temas de
discusion se muestran en una pagina con enlaces "Hacer un comentario en este tema”.

Foro para uso general: se trata de un foro abierto en el que cualquier estudiante puede
comenzar un nuevo tema de debate cuando quiera. Este tipo de foro es mas adecuado para

uso general.
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Ilustraciéon 52: Agregando un Foro, adjuntos y recuento de palabras

B Tamaifio maximo del
archivo adjunto: se puede
limitar el tamafio maximo de
los archivos que los
estudiantes pueden adjuntar

en el foro.

B Ndimero maximo
de archivos adjuntos:

se permite indicar el

* Adjuntos y recuento de palabras

Tamano maximo del archivo adjunto

1MB E‘

Nuamero maximo de archivos adjuntos

. B

Mostrar namero de palabras

No E‘

ndmero maximo de archivos que se pueden adjuntar en un mensaje en el foro.

B Mostrar numero de palabras: es posible mostrar el nimero de palabras escritas en un

mensaje del foro.

Ilustracion 53: Agregando un Foro, suscripcion y seguimiento

B Modalidad de suscripcion: cuando un

estudiante se suscribe al foro, recibe Suscripcién Yy seguimiento

por correo electrénico una copia de Modalidad de suscripcion

cada mensaje enviado a dicho foro.

Suscripcion forzosa E‘

También es posible suscribirse solo a

una linea de discusion

concreta.

Hay 4 modos de suscripcion:

Rastreo de lectura

Opcional E’

Opcional: los estudiantes pueden elegir si se suscriben o no al foro.

Forzosa: todos los estudiantes estan suscritos y no pueden darse de baja.

Automatica: todos los estudiantes estdn suscritos inicialmente pero cada uno puede

deshabilitar la suscripcién en cualquier momento.

Deshabilitada: no se permiten suscripciones.
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B (Leer rastreo de este foro?: si se activa esta opcién los estudiantes tendran la posibilidad de
realizar el seguimiento de mensajes leidos y no leidos en los foros y discusiones. Para que los
participantes puedan usar esta funcionalidad, deben acceder desde el ment de "Preferencias" a

"Configuracién del foro" y habilitar el "Rastreo del foro".

Opcional: es posible utilizar la funcionalidad de rastreo del foro (cada estudiante debe
habilitarlo también desde su ment personal de "Preferencias").

Desconectado: el seguimiento siempre esta inactivo.

Ilustracion 54: Agregando un Foro, umbral de mensajes para bloqueo

Por defecto cualquier
estudiante matriculado en el Umbral de mensajes para bloqueo

curso puede participar un Periodo de tiempo para bloqueo

, . .. No bloquear E‘
numero indefinido de veces

en un foro. Las opciones de Umbral de mensajes para bloqueo

. ~ s 0
bloqueo permiten afiadir una o

restriccién de Umbral de mensajes para advertencia
0

mensajes durante 5

un tiempo concreto.

B Periodo de tiempo para bloqueo: se puede impedir que los estudiantes puedan publicar mas
aportaciones que las especificadas dentro de un periodo de tiempo. El periodo puede fijarse de

1 a7 dias.

B Umbral de mensajes para bloqueo: si se indica un periodo para el bloqueo de mensajes, se
activa esta opcion para especificar el nimero maximo de aportaciones que un estudiante puede

publicar en el periodo de tiempo especificado.

B Umbral de mensajes para advertencia: si se indica un periodo para el bloqueo de mensajes,
se activa esta opcion para avisar a los estudiantes que se acercan al nimero maximo de
aportaciones permitidas en el periodo de tiempo determinado. Este parametro especifica

después de cuantas aportaciones se les debe advertir.
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Glosarios

Un glosario es una actividad que permite a los estudiantes crear y mantener una lista de

definiciones o conceptos, a modo de enciclopedia/diccionario.

Una parte de los conocimientos adquiridos en el proceso de aprendizaje de cualquier
materia vienen dados por el vocabulario asociado al mismo. Cuanto mdas vocabulario conozcan los
estudiantes, mejor entendimiento tendran de la materia. Por tanto, un glosario es un buen punto de
partida para construir conocimiento. Definir es una capacidad cognitiva que se debe trabajar

convenientemente seguin las etapas en las que estén los estudiantes.

Los glosarios se pueden utilizar de varias formas. Las entradas se pueden buscar o navegar
por ellas de diferentes maneras. Un glosario puede ser una actividad colaborativa o puede ser
restringida a entradas realizadas por los profesores. Ademas, las entradas se pueden clasificar por
categorias. Una caracteristica interesante del Campus Virtual es que resaltara cualquier palabra en

el curso que forme parte del glosario, si se desea.

Las entradas del glosario se pueden agrupar en categorias, para ello hay que crear las

categorias.

Al seleccionar "Glosario" en el menu desplegable "Actividades" se abrira la pagina
correspondiente para que especifique todos los parametros necesarios, algunos de ellos apareceran
en otros recursos o actividades. En los siguientes bloques desplegables, puede ver una breve

descripcion de cada grupo de propiedades existente.
Ilustracion 55: Agregando un Glosario

B Nombre: es el nombre que

se mostrara en la pagina del General
Nombre O

curso, mediante el que los Glosario del cursa
estudiantes acceden a la Descripcion
actividad de glosario. paafo ¥

= =z a1 Glosario del curso "Gerencia de Recursos Humanos".

B Descripcion: se utiliza para
indicar a los estudiantes Ruta: p
- Muestra la descripcion en la pagina del curso [V

una pequena éEste es el glosario global?
descripcién  del Vipo de glosario

. Glosario principa hd
glosario.
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Tipo de glosario: hay 2 tipos, principal y secundario. Un glosario principal es aquel en el que se
pueden importar entradas de glosarios secundarios, ademas es s6lo editable por los profesores.
Sélo puede haber un glosario principal en cada curso. Si no se necesita importar entradas entre
glosarios, todos los glosarios de un curso pueden ser de tipo secundario que podran ser

editados también por los estudiantes.
Ilustracion 56: Agregando un Glosario, entradas

Estado de aprobaciéon por

defecto: si se habilita esta opcién, Entradas
las entradas no requeriran la Estado de aprobacion por Si "
aprobacion de un profesor antes defecto -
de ser visibles para todos los Permitir editar siempre NO "
participantes del curso, es decir, Permitir entradas duplicadas NO "
automaticamente seran visibles. -
Permitir comentar las entradas No "
Permitir editar o —
Enlace automatico a las Si 'l

siempre: si se habilita entradas del glosario
esta opcion, los
estudiantes pueden editar sus

entradas en cualquier momento o por el contrario se les limitara a 30 minutos.

Permitir entradas duplicadas: si se habilita esta opcidn, pueden existir varias entradas con el
mismo nombre de concepto, es decir, se puede anadir mas de una definiciéon para la misma

entrada.

Permitir comentar las entradas: si se habilita esta opcién, los estudiantes pueden agregar
comentarios a las entradas de un glosario. Los profesores siempre pueden afiadir comentarios a

las entradas del glosario.

Enlace automatico a las entradas del glosario: si se habilita esta opcidn, al agregar una nueva
entrada Moodle vinculard automaticamente las palabras y frases del concepto donde aparezcan

en el resto del curso (incluidos mensajes en foros, recursos, nombres de categorias, etc.)

43



Ilustracion 57: Agregando un Glosario, apariencia

® Formato de visualizacion de

., Apariencia
las entradas: esta opcion ,
. ; Formato de visualizacion de Simple, estilo diccionario |~
define co6mo se muestra cada antiadas
entrada dentro de un glosario. Formato de visualizacién
. . durante la aprobacion
Hay 7 formatos disponibles: N o ‘
POr derecto la misma que el rormato de visualizacior h
Completo con autor: es Entradas por pagina 10
un formato parecido al que Mostrar enlaces del alfabeto S "
se puede ver Mostrar enlace 'TODAS' S v’
en los fOI‘OS, se Mostrar enlace 'Especial’ S VI
muestra la Permitir vista impresion S "

informacién del

autor de cada entrada. Los archivos adjuntos aparecen como enlaces.

Completo sin autor: es un formato parecido al que se puede ver en los foros, pero no se
muestra la informacion del autor de cada entrada. Los archivos adjuntos aparecen como
enlaces.

Continuo sin autor: se presentan las entradas una a continuacién de otra separadas por
iconos de separacidn.

Enciclopedia: es un formato parecido a Completo con autor en el que las imagenes adjuntas
se muestran en linea.

FAQ: formato que es util para presentar listas de Preguntas Frecuentemente Respondidas.
Automdticamente afiade las palabras Pregunta y Respuesta en el concepto y la definicién
respectivamente.

Lista de entradas: es un formato en el que se listan los conceptos como enlaces. Cada
entrada es un enlace a la informacién que contiene.

Simple, estilo diccionario: tiene las entradas separadas, como en un diccionario
convencional. No se muestra ningun autor y los archivos adjuntos aparecen como enlaces.

Entradas por pagina: el nimero de entradas del glosario por pagina.



Lecciones

Una leccidén proporciona contenidos interactivos de forma interesante y flexible. Consiste en
una serie de paginas que ofrecen a los estudiantes informacién que deberan analizar ya que por lo
general terminan con una pregunta relacionada con la informacién presentada. Segin sea la
respuesta del estudiante, si es correcta avanza a la siguiente pagina, si la respuesta es incorrecta lo

regresa a una pagina anterior.

La navegacién a través de la leccién depende de la interaccién de los estudiantes con las
preguntas planteadas y puede ser simple o compleja, dependiendo de la estructura del material que

se presenta en la leccion.
Hay dos tipos basicos de leccién que los estudiantes pueden trabajar:

| Paginas de preguntas

| Paginas de contenido (formalmente llamadas tablas de ramificacion)

Hay también varias paginas de navegacién avanzada las cuales pueden ofrecer necesidades
especializadas a los profesores. La leccién estd disefiada para ser adaptativa y para usar las

elecciones (decisiones) de los estudiantes para crear una direccién propia en la leccién.

La diferencia mas significativa entre una leccidn y cualquier otra actividad disponible en el
Campus Virtual del ICAP es la capacidad adaptativa de la leccion. Con esta herramienta, cada
elecciéon (decisiéon) que hace el estudiante puede mostrar una respuesta/comentario diferente del
profesor y envia al alumno a una pagina diferente en la leccion. Con este planteamiento, la lecciéon
puede personalizar la presentacion del contenido y las preguntas a cada alumno sin ninguna otra

accion extra por parte del profesor.

Al seleccionar "Leccidon" en el menu desplegable "Actividades" se abrird la pagina
correspondiente para que especifique todos los parametros necesarios, algunos de ellos aparecen
en otros recursos o actividades. En los siguientes bloques desplegables, podra ver una breve

descripciéon de cada grupo de propiedades existente.
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B Nombre: es el nombre del enlace
mediante el que los estudiantes

acceden a esta actividad.

B Descripcion: se utiliza para indicar a
los estudiantes una pequefia

descripcién de la leccion.

B Archivo en ventana emergente: En
este apartado puede subir un archivo
que aparecerd en una ventana
emergente al comienzo de la leccion
(por ejemplo con formato .mp3) o
una pagina web. Asimismo, en cada
pagina de la lecciéon se mostrara un
enlace que abre de nuevo la ventana
emergente si fuera necesario.
Opcionalmente aparecera un botén
para cerrar la ventana y se puede
configurar el alto y el ancho de la

ventana emergente.

® Barra de
progreso:
Podrd mostrar
una barra de

progreso al final de la

Ilustracién 58: Agregando una Lecciéon

~ General
Nombre ©

La neutralidad de la tecnologia

Descripcion
Parrafo v B! ] = i= o | BB

La Neutralidad Tecnol6gica es comiunmente definida como
"la libertad de los individuos y las organizaciones de elegir la
tecnologia mas apropiada y adecuada a sus necesidades y
requerimientos para el desarrollo, adquisicion, utilizaciéon o
comercializaciéon, sin dependencias de conocimiento implicadas
como la informacién o los datos" | -

Ruta: p

m

Muestra la descripcion en la pagina del curso [V

Ilustraciéon 59: Agregando una Leccidn, apariencia

~ Apariencia
Archivo en ventana emergente ™ (©)

Tamano maximo para nuevos archives: Sin limite, nimero maximo de
archivos adjuntos: 1

iii

J

» kil Archivos

-

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Barra de progreso * @) Si E’

® [nofg

Mostrar puntuacion acumulada
Mostrar mena (@ No El
Calificacion minima para mostrar el mena ™ ® | 0% E‘
Pase de diapositivas * (@ No E'

Numero maximo de respuestas * (@ 4 E’

Mostrar retroalimentacion por defecto ™ @ no E‘

Enlace a la siguiente actividad * ®

Ninguno E’
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leccién que da un porcentaje aproximado de la completitud de la lecciéon. Como las lecciones
pueden variar enormemente segin su navegacion, la barra de progreso funciona mejor con
lecciones que siguen un orden légico o que no realizan saltos. Al calcular el porcentaje
completado, las Tablas de ramificacion y las paginas de preguntas contestadas correctamente
contribuyen al progreso de la leccién. Al calcular el nimero total de paginas de la leccidn, los
conglomerados (cluster) y las paginas incluidas en los conglomerados s6lo cuentan como una
pagina unica, excluyéndose las paginas de final de conglomerado y final de tabla de ramificacién.

El resto de las paginas cuentan para calcular el total de paginas de la leccion.

Mostrar puntuacion acumulada: Cuando se activa esta opcion, cada pagina mostrara los
puntos que el estudiante ha obtenido del total de puntos posible. Por ejemplo, si un estudiante
ha contestado correctamente cuatro preguntas de 5 puntos y ha fallado una pregunta, la

puntuacién provisional sera de 15/20 puntos.

Mostrar menu: Se puede mostrar una lista de las paginas (tablas de rama) de la leccion. Las
paginas de preguntas, conglomerados (clister), etc. no se mostraran por defecto (se puede

elegir el mostrar las paginas de preguntas marcando esa opcion en la pregunta).

Calificacion minima para mostrar el menu: Esta configuracién determina si un estudiante
debe obtener cierta puntuacion para poder ver el ment de la izquierda. Esto obliga al estudiante
a pasar por toda la lecciéon en su primer intento y asi obtener la puntuacién necesaria para

poder utilizar el menu de la izquierda para la revision.

Pase de diapositivas: Permite mostrar la leccion como una sesién de diapositivas, con un
ancho, alto y color de fondo personalizado fijos. Se mostrara una barra de desplazamiento
basada en CSS si el contenido de la pagina excede el ancho o el alto seleccionados. Por defecto,
las preguntas se "desgajardn" del modo de pase de diapositivas, y sélo las paginas (como las
tablas de ramas) se mostraran en una diapositiva. Los botones etiquetados por el idioma por
defecto como "Siguiente" y "Anterior" apareceran en los extremos derecho e izquierdo de la
diapositiva si tal opcién es seleccionada en la pagina. El resto de los botones apareceran

centrados debajo de la diapositiva.

Numero maximo de respuestas: Este ajuste determina el nimero maximo de respuestas que
se pueden usar en la leccion. Si solo se utilizan preguntas de tipo Verdadero/Falso, se puede
establecer el valor en 2. Este valor se puede cambiar en cualquier momento ya que solo afecta a

lo que el profesor ve, no a los datos.
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B Mostrar retroalimentacion por defecto: Si se ajusta esta opcién a Si, cuando no se encuentre
una respuesta a una pregunta en particular, se usara por defecto el comentario "Esa es la

respuesta correcta" y "Esa es la respuesta incorrecta".

Si la opcidn se ajusta a No, cuando no se encuentre una respuesta a una pregunta en particular,
no se mostraran comentarios de retroalimentacion. El estudiante que esta realizando la lecciéon

pasara directamente a la siguiente pagina de la leccién.
B Enlace a la siguiente actividad: El ment emergente contiene todas las actividades del curso. Si
se selecciona una de ellas, al final de la leccién aparecera un enlace a dicha actividad.

Ilustracion 60: Agregando una Leccidn, disponibilidad

Disponible desde: Al
Disponibilidad

Disponible desde

habilitar esta opcidn se puede indicar

una fecha en la que la leccién
septiembre 2018 11 30 & [ Habilita

comienza a estar disponible para los

Fecha final

estudiantes.

o septiembre 2018 11 & 10) Habilita
. .1 Limite de tiempo
® Fecha final: Al habilitar esta ‘ -
7z N . 0 minutos Habilita
opcion se puede indicar una fecha : —

Leccion protegida con contraseia | N _:l

en la que la leccion _ ,
Contrasena

deja de estar Haz click para insertar texto 4 @

: s der iti i C I’ C - i -1 C - - —
dlspomble para los Permitir realizar la leccion fuera de linea :

utilizando la aplicacion moévil
estudiantes.

B Limite de tiempo (minutos): Al habilitar esta opcion se puede especificar el tiempo maximo

para realizar la leccion.

B Leccion protegida con contraseiia: Se utiliza para indicar si para acceder a la leccién es

necesario introducir correctamente una contraseiia.

B Contrasefa: En este campo se introduce la contrasefia que los estudiantes deben introducir

para acceder a la leccidn, en caso de ser una leccién protegida.

B Permitir realizar la leccion fuera de linea utilizando la aplicacion mévil: Si se habilita, el
usuario de la aplicacién movil puede descargarse la leccién y realizarla fuera de linea. Todas las
posibles respuestas y respuestas correctas también seran descargadas. Nota: No es posible

realizar la leccion fuera de linea si tiene limite de tiempo.
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Ilustracion 61: Agregando una Leccidn, control de flujo

B Permitir revision al estudiante:

Permite al estudiante volver atras Control de Fl ujo
para cambiar sus respuestas. Permitir revision al estudiante No v‘
E Proporcionar una opcién para . - T
Proporcionar una opciéon para NO v‘
tratar de nuevo la pregunta: Si tratar de nuevo la pregunta o
se activa, cuando una pregunta se Numero maximo de intentos 1 vl

responde incorrectamente, se le Accién posterior a la respuesta

da al estudiante la correcta
opcion de intentarlo Normal - seguir el flujo de la leccion E‘
de nuevo sin crédito Namero de paginas a mostrar 1 F‘

de puntos, o continuar

con la leccién.

B Accion posterior a la respuesta correcta: Después de contestar correctamente una pregunta,

hay 3 opciones para la pagina siguiente:

Normal: Se sigue el itinerario de la leccidn.

Mostrar una pagina no vista: Las paginas se muestran en un orden aleatorio, sin que
ninguna pagina se muestre dos veces.

Mostrar una pagina ain no respondida: Las paginas se muestran en un orden aleatorio,

de manera que las paginas que contienen preguntas sin respuesta se muestran de nuevo.

B Numero de paginas a mostrar: En este ajuste especifica el nimero de paginas mostradas en la
leccion. Sélo es aplicable para las lecciones con paginas que se muestran en orden aleatorio
(cuando "Accidén después de la respuesta correcta” esta ajustado a "Mostrar una pdgina no vista"

o "Mostrar unan pdgina no contestada"). Si se establece en cero, se muestran todas las paginas.
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E Calificacion: Seleccione el tipo de
calificacion que desea utilizar
para esta actividad. Si elige
"escala", a continuacién podra
elegirla de una lista desplegable.
Si prefiere "puntuacién", podra
elegir la puntuacién maxima para

esta actividad.

Ilustracion 62: Agregando una Leccidn, calificacion

Calificacion

Calificacién Tipo Puntuacion E’

Escala | Escala de competencia por defectc

untuacién maxima 100

Categoria de calificacion Sin categorizar ||

Calificacion para aprobar 0,00

B Categoria de calificacion: Este Leccién de practica No v\
parametro controla la categoria Puntuacién personalizada Si v\
en la que las calificaciones de esta Se permite volver a tomarla  No |v|
actividad estan leccion

. Calificaciéon con varios intentos Utilizar la media

ubicadas en el
libro de Nuamero minimo de preguntas C t‘
calificaciones

Calificacion para aprobar: Si un item tiene una calificacidon que los estudiantes deben igualar o

superar para aprobar un item, puede fijarla en este campo.
Leccidon de practica: Las lecciones de practica no se mostraran en el libro de calificaciones.

Puntuacidn personalizada: Si esta habilitada, se puede dar a cada respuesta una puntuacion

numérica (positiva o negativa).

Se permite volver a tomar la leccién: Esta opcién determina si los estudiantes pueden tomar
una leccién mas de una vez. El profesor puede decidir que la lecciéon contiene material que los
alumnos deben conocer en profundidad, en cuyo caso se deberia permitir que el alumno repita

la leccidn. Por otro lado, si el material se utiliza como examen esto no deberia permitirse.

Cuando a los estudiantes se les permite repetir la leccion, la calificacién que aparece en la
pagina Calificaciones corresponde bien al promedio de calificaciones, bien al mejor resultado
obtenido en las repeticiones. El siguiente pardmetro determina cudl de esas dos alternativas de

calificacion se utilizara.

Advierta que el Andlisis de Pregunta siempre utiliza las respuestas de los primeros intentos, y

que las repeticiones subsiguientes no son tenidas en cuenta.
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La opcion por defecto es Si, lo que significa que los estudiantes pueden retomar la leccion. Se

espera que sélo bajo condiciones excepcionales se seleccione la opcién No.

H Calificacion con varios intentos: Si se permite repetir la leccion, este ajuste especifica si la

calificacion de la leccién es la media o maxima de todos los intentos.

B Numero minimo de preguntas: Este ajuste determina el nimero minimo de preguntas vistas
para que se calcule una calificacién para la actividad. Si la leccién cuenta con una o mas paginas

de contenido, el nimero minimo de preguntas deberia fijarse en cero.

En el caso de fijar este parametro, por ejemplo, a 20, se sugiere que se agregue este texto a la
pagina inicial de la leccidn: "Se espera que en esta leccion usted intente contestar al menos 20
preguntas. Puede contestar mds si lo desea. Sin embargo, si intenta contestar menos de 20

preguntas, su calificacién se calculard como si hubiera intentado contestar 20".

Encuestas

El médulo de encuesta (Feedback Module) permite crear y llevar a cabo encuestas para

obtener informacion de retroalimentacién en un curso del Campus Virtual del ICAP.
Ilustracion 63: Agregando una Encuesta

B Nombre: Es el nombre del enlace

mediante el que los estudiantes General

L. Nombre © Encuesta de tisfaccion de
acceden a la actividad de encuesta. = i i

Descripcion

B Descripcion: Se utiliza para indicar

Parrafo v

a los estudiantes una pequefia o o _— N 7
descripcion de la encuesta. bjetivos planteados para este curso y las posibilidades de
RUt‘éI p ‘ o ) B B - ' o

B Muestra la descripcion en

Muestra la descripcion en la pagina del curso
la pagina del curso: Al marcar

esta opcion se mostrara el texto introducido en la descripcidn en la pagina inicial del curso, bajo

el nombre de la actividad.



Ilustracién 64: Agregando una Encuesta, disponibilidad

En esta seccidn se pueden ajustar las propiedades para definir la fecha para la apertura y/o

cierre del médulo de la encuesta.

Permitir respuestas desde: Se

. . Disponibilidad
puede utilizar para habilitar una
Permitir respuestas de
fecha a partir de la cual, la [.‘ septiembre [v|| 2018 [¢| 16 [+| 40 H &4 @ Habilita
encuesta podra responderse. Permitir respuestas a

10 E‘ septiembre " 2018 " 16 E‘ 40 F‘ @4 V| Habilita

Permitir respuestas a: Se
puede utilizar para habilitar

una fecha a partir de la cual, ya no se permitira responder a la encuesta.

Ilustracion 65: Agregando una Encuesta, ajustes de pregunta y envio

Registrar nombres de usuario:

. - . - Ajustes de pregunta y envio
Se utiliza para indicar si la J pree Y
L. Registrar nombres de usuario Andnima ’v‘
encuesta es andnima o se

publicara los nombres de los Permitir maltiples envios No lvl
estudiantes que participan. Tiene Activar notificaciones de las No E‘
dos opciones: NS -

Auto numerar preguntas No F\

Anénima
Los nombres de los usuarios se mostraran y registraran con las respuestas

Permitir miiltiples envios: Se utiliza para habilitar que los estudiantes puedan enviar sus

comentarios un nimero ilimitado de veces en encuestas anénimas.

Activar notificaciones de las entregas: Si esta activado, los profesores del curso recibiran una

notificacién cada vez que se reciba una encuesta.

Autonumerar preguntas: Se utiliza para activar o desactivar la numeracién automatica para

cada pregunta en la encuesta.
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Ilustraciéon 66: Agregando una Encuesta, después del envio

En esta seccion se ajusta qué

; Después del envio
se muestra tras el envio.

Mostrar pagina de analisis No |~
B Mostrar pagina de analisis: Se Pagina a mostrar tras el envio
puede establecer si se muestra a i .
los estudiantes la pagina
Ruta: p

de andlisis de resultados,

Enlace a la siguiente actividad

tras el envio de la misma.

B Pagina a mostrar tras el envio: Permite especificar un contenido o mensaje personalizado,
que los estudiantes veran tras el envio de la encuesta. Por ejemplo, un mensaje de "gracias por

participar".

B Enlace a la siguiente actividad: Por defecto, si se deja en blanco este campo, al finalizar el
intento el boton "Continuar" redirecciona a la pagina principal del curso. Sin embargo, es posible

especificar una URL para ir a cualquier otra pagina.

Tareas

La actividad tipo tarea permite a los profesores la asignacién de un trabajo u otro tipo de

actividad a los estudiantes y su posterior revision, comentarios y evaluacién.

Normalmente, las tareas se configuran de modo que los estudiantes tengan que subir al
Campus Virtual uno o varios archivos, resultado del ejercicio solicitado. Los estudiantes pueden
enviar cualquier tipo de archivo digital como imagenes, documentos de Word, hojas de calculo de

Excel, etc.

Otra posibilidad es la de solicitar a los estudiantes que escriban el resultado de su trabajo
directamente en la plataforma, a través de un editor de texto integrado en la pagina web. Incluso se

podrian utilizar las dos opciones simultdneamente.
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Ilustracion 67: Agregando una Tarea

® Nombre de la tarea: Es el
) seneral
nombre del enlace mediante el

Nombre de la tarea © Ensayo de la sesion presencial del 14/09/2018

cual los estudiantes accederan

Descripcion

a la actividad. e =
® Descripcién: Se utiliza para B
proporcionar a los estudiantes RGP
las instrucciones del trabajo a Muestra la descripcion en la ¥
pagina del curso

realizar. Es conveniente que la Archivos adicionales
descripcion sea lo mas -
detallada posible. Por ejemplo, .

si se quiere que -
envien el N
trabajo en un

formato en concreto, o

que envien un numero de

archivos determinado, esos datos se deben especificar en este espacio. El primer botén del
editor de texto muestra dos barras adicionales de herramientas que le permitirdn incluso
adjuntar archivos, imagenes, enlaces, audios personalizados o videos personalizados, si fuera

necesario.

B Muestra la descripcion en la pagina del curso: Se mostraria todo el texto de la descripcion en

la pagina principal del curso, justo debajo del enlace a la actividad.

B Archivos adicionales: Permite adjuntar un archivo externo que sea relevante para la
realizacion de la tarea. Por ejemplo, la guia de la actividad, una plantilla de respuestas, etc. El

enlace para descargar el archivo se mostrara debajo de la descripcion de la tarea.



Ilustraciéon 68: Agregando una Tarea, disponibilidad

Disponibilidad
Permitir entregas desde 10 E‘ septiembre v’ 2018 [ 00 E 00 F &9 ¥ Habilitar
Fecha de entrega 14 E‘ septiembre j’ 2018 i 23 E 55 F 22 ¥l Habilitar
Fecha limite 24 septiembre 2018 16 45 &4 [F Habilitar
Recordarme calificar en 24 septiembre 2018 16 45 &4 [F] Habilitar

Mostrar siempre la descripcion V]

B Permitir entregas desde: Si se habilita esta opcion, los estudiantes s6lo podran subir las tareas

a partir de la fecha y hora indicadas.

B Fecha de entrega: Es la fecha tedrica de entrega, es decir, después de esta fecha se permiten

envios por parte de los estudiantes, pero, las tareas se marcaran como "retrasadas".

B Fecha limite: Al activar esta opcién, se impide la realizacién de envios con posterioridad a la

fecha indicada.

B Mostrar siempre la descripcion: Si esta opcion no estd marcada, la descripcion de la tarea sélo
sera visible a partir de la fecha indicada en "Permitir entregas desde " (siempre que esta opcion

esté habilitada).

Si no se desea imponer alguna (o ninguna) de estas restricciones de fecha, es suficiente con

desmarecar la casilla correspondiente.
Ilustracion 69: Agregando una Tarea, tipos de entrega

En este apartado se puede definir cdmo se
Tipos de entrega

Tipos de entrega
Texto en linea v/ Archivos enviados

desea que los estudiantes envien el trabajo

realizado.

Limite de palabras

. . . , Habilitar
B Archivos enviados: Los estudiantes podran

Namero maximo de archivos subidos

subir al Campus Virtual uno o varios archivos 1 [+

en el formato que el profesor indique Tamaiio maximo de la entrega

. ., Curso limite de subida (10MB) |>
en la descripcidn de la tarea. [ |
Tipos de archivo aceptados
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B Texto en linea: Los estudiantes podran escribir el trabajo directamente en la pagina de la

plataforma usando el editor de texto.

Cuando el tipo "Archivos enviados" esta habilitado, se pueden configurar las siguientes

opciones:

B Numero maximo de archivos subidos: Si se quiere que los estudiantes suban mas de un
archivo, por ejemplo, para separar varias partes de la tarea, en vez de juntarlas todas en uno
solo, es conveniente especificarlo en la descripcién de la tarea, para que el estudiante tenga

claro desde un principio lo que tiene que hacer o el formato de entrega.

B Tamaiio maximo de las entregas: Este parametro indica el tamafio maximo permitido de cada

archivo subido por el estudiante.

Cuando los estudiantes acceden a la entrega de la tarea, pueden visualizar el ndmero
maximo de archivos que pueden subir y el limite de tamafio por cada archivo. Esta informacion

aparece justo encima del area de subida de archivos.

Archivos enviados
Tamaric maximeo para nuevos archives: 10MB, nimero maximo de archives adjuntos: 1

e -

el Archivos

~

Fuede arrastrar v soltar archivos agui para afadirlos

Cuando se habilita la entrega "Texto en linea" se puede configurar el nimero maximo de

palabras permitido en el cuadro de texto de cada estudiante.

Limite de palabras 350 Habilitar
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Ilustracion 70: Agregando una Tarea, tipos de retroalimentacion

B Comentarios de retroalimentacion: Los

profesores pueden dejar comentarios en Tipos de retroalimentacion

cada tarea desde la pagina de calificacién de 7 Comentarios de retroalimentacién

tareas. Archivos de retroalimentacion
Hoja de calificaciones externa

B Archivos de retroalimentacion: El xema W
profesor podra adjuntar archivos a Comentario en linea No i
modo de retroalimentacién al calificar la
tarea. Puede utilizarse, por ejemplo, para devolver el mismo archivo enviado por el usuario,

pero con las modificaciones o comentarios realizados por el profesor.

B Hoja de calificaciones externa: Los profesores pueden evaluar la tarea y agregar los
comentarios correspondientes en un archivo en formato hoja de calculo. Posteriormente puede
cargar ese fichero en la actividad para que se actualicen las notas y los comentarios (esta forma

no se utiliza en los Programas de Maestria y Doctorado del ICAP).

La propiedad "Comentario en linea" se utiliza con entregas del tipo "Texto en linea". Si se
activa, el texto entregado se copiara automaticamente en el cuadro de retroalimentacién, facilitando
la tarea de realizar comentarios (por ejemplo, usando otro color de texto para diferenciarlos del

texto original) sobre el propio texto del estudiante.
Ilustracion 71: Agregando una Tarea, configuracion de entrega

B Requiere aceptacion del usuario pulsando sobre el

. . . . . ] Configuracién de entrega
boton: Si se habilita esta opcion, un estudiante podria 9 9

Requiera aceptacion del
usuario pulsando sobre el
botén

subir borradores de la tarea hasta que considere que ya

esta lista para enviarla para su correccion. En ese
. ’ . , No |+
momento, el estudiante deberia dar clic sobre el boton J

Es necesario que los

correspondiente para indicarle al profesor que ya puede estudiantes acepten las

evaluar la tarea. Una vez enviada para su evaluacién, el ot e e o

estudiante ya no puede modificarla: tendria -
Permitir reapertura
que contactar al profesor para que pasara de

Nunca v

" A}
nuevo la tarea al estado de "borrador”. Numero maximo de intentos

Ilimitadc
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B Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones de entrega: Al habilitar esta

opcion los estudiantes deberan marcar una casilla indicando que el trabajo es propio excepto en
las secciones debidamente referenciadas. El texto exacto que aparece puede ser modificado por

el administrador del Campus Virtual.

Permitir reapertura: Por defecto los estudiantes s6lo pueden enviar la tarea para calificacion
una vez (la opcion elegida seria "Nunca"). Sin embargo, el profesor puede configurarla como
"Manual" y permitir que un estudiante en concreto vuelva a enviar la tarea, o como "Automdtica
hasta aprobar" en cuyo caso podrian realizar envios sucesivos hasta que alcanzaran la

calificacién necesaria.

Numero maximo de intentos: Si se permite el reenvio de tareas, ya sea manual o automatico,
se puede especificar un nimero maximo de intentos a partir del cual ya no se podra enviar la

tarea (aunque no se haya conseguido la calificacién minima necesaria para aprobarla).

Ilustracion 72: Agregando una Tarea, configuracion de entrega por grupo

Entrega por grupos: Al
habilitar esta opcion, Configuracion de entrega por grupo

los miembros de un )
Entrega por grupos NO

grupo podran colaborar
Se requiere formar parte de un No

en la tarea. Por ejemplo, I
grupo para realizar la entrega

podrian trabajar en la

misma tarea Se requiere que todos los No

de texto miembros del grupo entreguen

online o si se Agrupamiento para los grupos Ninguno

trata de entregar

archivos, podrian descargar el archivo del compafiero, editarlo y volver a subirlo, etc. El
profesor podrd poner la misma nota a todos los miembros del grupo o hacerlo de forma

individual. Se deben crear los grupos de trabajo previamente.

Se requiere formar parte de un grupo para realizar la entrega: Si se activa, los estudiantes

que no sean miembros de un grupo no podran realizar entregas.
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Se requiere que todos los miembros del grupo entreguen: Esta opcién solo estara
disponible si previamente se ha habilitado la opcién "Requiere aceptacion del usuario pulsando
sobre el botén". Si indica que si, la tarea no se considerard como enviada hasta que todos los
miembros del grupo hayan realizado su contribuciéon. Cuando un estudiante ha realizado el

envio, el resto de los miembros veran quién falta por entregar su parte.

Agrupamiento para los grupos: Si se elige un agrupamiento existente, los equipos se formaran
con los grupos pertenecientes a dicho agrupamiento. Los estudiantes que no estuvieran
incluidos en esos grupos pasarfan a un grupo por defecto. Si no se selecciona ningin

agrupamiento se utilizarian los grupos existentes, si los hubiera.

Ilustracién 73: Agregando una Tarea, avisos

Enviar aviso de entregas a los que califican: Los
profesores recibirdn un mensaje, correo o ventana Avisos

emergente en el Campus Virtual (segin su Enviar aviso de entregas a los

configuracién de "Mensajeria" en "Ajustes de mi que califican
perfil'). Por defecto, el mensaje se envia por Si |w
correo.

Notificar a los evaluadores las

Notificar a los evaluadores las entregas fuera entregas fuera de plazo

)

de plazo: Se enviara un aviso a los profesores :

Valor por defecto para
"Notificar a los estudiantes”

cuando un estudiante envie una

tarea fuera de plazo.

| v

W

Valor por defecto para "Notificar a los
estudiantes": Al corregir la tarea se puede
indicar si enviar un aviso a cada estudiante indicAndole que ya ha sido corregida. Mediante esta

propiedad se puede determinar el valor por defecto del aviso.
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Ilustracién 74: Agregando una Tarea, calificacion

Calificacién
Calificacion  Tjpp Puntuacion E‘
Escala Escala de competencia por defecto
Puntuacién maxima 100
Método de calificacion Calificacion simple directa E
Categoria de calificacion Sin categorizar E|
Calificacion para aprobar 0,00
Ocultar identidad No

Usar workflow (flujo de No E‘
trabajo) de calificaciones

Usar asignacion de evaluadores No

Calificacion: Se indica el tipo “Puntuacion” o “Escala”. Si elije "Puntuacién" tendra que
especificar la maxima nota de la tarea. Si elije "Escala" tendra que indicar una de las escalas de
calificacion existentes (en el ICAP no se califica en el Campus Virtual, se debe utilizar el Portal

CLASS del Profesor para gestionar las calificaciones).
Método de calificacidn: Existen 3 opciones disponibles.

Calificacion simple directa: Es la calificacion tradicional, mediante un valor o una escala.
Guia de evaluacion: Es un método de calificacion avanzado basado en criterios.

Rubrica: Es un método de calificacion avanzado basado en la evaluacion de criterios.

Categoria de calificacion: Permite seleccionar una categoria del libro de calificaciones,
previamente creada (el libro de calificaciones no se utiliza en el ICAP para los Programas de

Maestria y Doctorado).

Calificacion para aprobar: Permite establecer una nota minima necesaria para considerar la
actividad aprobada. Solo tiene verdadera utilidad cuando se utiliza en conjunto con actividades

condicionales o progreso del estudiante.
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B Ocultar identidad: Si se habilita esta opcion, los profesores no veran los nombres de los
estudiantes que han enviado las tareas. En su lugar, verdn un identificador generado
aleatoriamente ("ParticipanteX"). Una vez que se han calificado las tareas, los profesores pueden

usar la opcion "Mostrar la identidad de los estudiantes” para ver quién ha enviado cada tarea.

B Usar workflow (flujo de trabajo) de calificaciones: Si se habilita esta opcién, los profesores
dispondran de una serie de estados en los que clasificar el estado de la evaluacion de la tarea.

Puede utilizarse para mostrar todas las calificaciones de la tarea simultaneamente.

No marcada: Significa que no se ha empezado a corregir.

Marcando: En proceso de correccion.

Marcado completo: Se ha finalizado la revision, pero es posible que el profesor necesite
volver a revisar la tarea.

En revision: Revision de la tarea por parte del profesor responsable. Pensado para cuando
diversos profesores corrijan tareas y quieran realizar una revisién conjunta.

Lista para entregar: El profesor esta satisfecho con la correccion, pero quiere esperar antes
de que la calificacion sea visible a los estudiantes.

Entregada: Los estudiantes pueden visualizar la calificacién y los comentarios de
retroalimentacion.

No es necesario pasar por todos los estados disponibles. Se pueden usar solo los que sean de

utilidad.
Imagen
del Nombre / Direccion de
Seleccionar usuario Apellido(s) correo Estado Marcador
L] = = B = =
] Alumno De  mjbp4@alu.ua.es No entregado Seleccione... v
Pruebas | No marcada v
No marcada |
farcando
%z Marcado completo
En revision
Notificar a los estudiantes Si |v Lista para entregar
Entregada

B Usar asignacion de evaluadores: Si se tiene habilitado el workflow de calificaciones, hay la

opcidn de asignar la correccion de la tarea a un profesor determinado.

61



Wikis

Una wiki es una colecciéon de documentos web colaborativamente autorizados. Basicamente,
una pagina wiki es una pagina web que cualquier usuario del curso puede crear, mediante el
navegador y sin necesidad de conocer lenguaje HTML. Comienza con una pagina de inicio. Cada

autor puede afiadir paginas a la wiki simplemente creando un enlace a la pagina que atin no existe.

Las wikis reciben su nombre del término hawaiano “wiki wiki”, que se podria traducir como
“muy rdpido”. Una wiki de hecho es un método rapido para crear contenido agrupado. Es un formato
muy popular en la web para crear documentos agrupados. Normalmente no hay un editor principal
de una wiki ni una persona que tenga el control final de la edicion. En lugar de ello, la comunidad
edita y desarrolla su propio contenido. El consenso surge del trabajo de muchas personas en un

mismo documento.

En el Campus Virtual del ICAP, las wikis pueden ser una poderosa herramienta para el
trabajo colaborativo. Toda la clase puede editar un documento, crear un producto de clase, o cada

estudiante puede tener su propia wiki y trabajar en ella y en la de sus compafieros de curso.

Ilustraciéon 75: Agregando una Wiki

General

Nombre de la wiki ©

Wiki: Conceptos importantes

Descripcion

Parrafo v
En esta Wiki construirem Iceptos mas importantes
abordados en el desarrollo del curso.
Ruta: p

Muestra la descripcion en la pagina del curso g

Modo Wiki

Wiki colaborativa |»

Nombre de la primera pagina @

62



Nombre de la wiki: Es el nombre del enlace mediante el que los estudiantes acceden a la

actividad de wiki.
Descripcion: Se utiliza para indicar a los estudiantes una pequeia descripcion de la wiki.

Modo Wiki: Determina si la wiki la podra editar cualquiera, siendo una wiki colaborativa, o si

cada estudiante tiene su propia wiki, utilizando el modo wiki individual.

Nombre de la primera pdagina: Se utiliza para indicar el nombre de la primera pagina de la

wiki, que se utilizara de portada.

Ilustracion 76: Agregando una Wiki, formato

Formato por defecto: Es el formato utilizado para editar

paginas de la wiki. Hay 3 formatos: Formato
HTML: El editor por defecto en el Campus Virtual. Formato por defecto
Creole: Es un lenguaje comin de marcas wiki HTML F‘

que tiene disponible una pequefa barra de

: L, Forzar formato
herramientas de edicién.
NWiki: Es un lenguaje de marcas parecido a

Mediawiki.

B Forzar formato: Si se habilita esta opciéon no habra forma de elegir un formato cuando se edite

una pagina de la wiki.
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