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Introduccion

El siguiente instructivo tiene como propdsito orientar al usuario en el uso de la plataforma
Moodle (Modular Object Oriented Distance Learning Enviroment). Para tales efectos, se
ofrece una descripcién detallada e ilustrada sobre los principales aspectos que se deben

conocer del sistema mencionado.

En la primera seccién, se detallan los aspectos relacionados con el acceso al campus
virtual, mientras que en un segundo apartado se describe a grandes rasgos la interface de
la asignatura y adicionalmente, en la tercera parte se hace referencia a elementos
vinculados con la navegacién dentro de la asignatura. Es importante resaltar que estos son
elementos claves que deben ser comprendidos por todos los participantes para la correcta

utilizacién del campus virtual.

Se finaliza con la cuarta seccién donde se hace referencia al conjunto de herramientas

incluidas en el campus virtual del ICAP y que seran de uso frecuente a lo largo de todo el

proceso formativo por parte de los facilitadores, como lo son foros y tareas.
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Ji{ Instituto Centroamerica

1 Acceso al campus virtual

El Campus virtual del Instituto Centroamericano de Administracién Publica (ICAP) esta
basado en una plataforma Web llamada Moodle (Modular Object Oriented Distance
Learning Enviroment). Moodle puede trabajar virtualmente con cualquier navegador,
desde cualquier sistema operativo (MS-Windows, MacOS, GNU/Linux y otros). No
obstante, el navegador recomendado es Mozilla/Firefox.

Para acceder al campus virtual en primer lugar se debe digitar la siguiente direccién en el
navegador, http://campusvirtual.icap.ac.cr/

llustracion 1: Pagina de ingreso al campus virtual del ICAP

Entrar Box para digitar
nombre de usuario y

Botdn de o
avaraya contrasefia

ingreso

Nombre de usuario

Contrasefia | 40

Recordar nombre de usuario

Olvidé su nombre de usuario o contrasefia?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador®

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Tal y como se puede apreciar en la captura de pantalla anterior, la pagina de inicio cuenta

con dos secciones claves. La primera, es el espacio donde se digita el nombre de usuarioy
contrasefia y la segunda es el botdn entrar. Vale la pena sefialar, que tanto el nombre de
usuario y la contrasefia son datos que han sido previamente suministrados por las
encargadas de completar su proceso de inscripcion a la maestria que actualmente esta
cursando.

Para la elaboracién de los usuarios y contrasefias dentro del campus, se utilizan los
correos electrénicos suministrados por cada uno de los estudiantes en la hoja de
inscripcion a la maestria, por lo que en caso de que olviden su contrasefia deben seguir los
siguientes pasos:

3|Manual del Usuario



http://campusvirtual.icap.ac.cr/

llustracion 2 Solicitud contraseina

Vi Jif Instituto Centroamericar X W

é

(&) I [ campusvirtual.icap.ac.cr/

Entrar

Nombre de usuario avaraya
Contraselia  seesseses

© Recordar nombre de usuario

£Olvidé su nombre de usuario o contrasefia?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador®

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Una vez que han dado click sobre “é0Olvidé su nombre de usuario o contraseiia?”, les

aparece la siguiente pantalla:
llustracion 3 Restablecimiento de la contraseiia

CAMPUSVIRTUAL

# Pigina Prindpal ) Ent ) Contrasefia olvidada

Para reajustar su contrasefia, envie su nombre de usuario o su directién de correo
electrénico. Si podemos encontrarlo en la base de datos, le enviaremos un email
con instrucciones para poder acceder de nuevo.

Buscar por nombre de usuario

Nombre de usuario
Buscar
Buscar por direccion email

Direccién de correo

Inmediatamente después de que han ingresado su correo electrénico, el sistema les
enviara un correo electrénico para restablecer la contrasefia.
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llustracion 4 Confirmacion restablecimiento de la contraseia

' ]I Contrasefia olvidada

< c

® campusvirtual.icap.ac.cr/login/forgot_password.php

ICAP  m Espafiol - Intemacional (es)»

ICAPIl

Instituto Centroamericano
de Administracién Publica

pulsar para finalizar el
Si ha suministrado un nombre de usuaric o direccién comectos, s= | deberia hab proceso de
el restablecimiento de la

Contiene instnucdiones sendillas para confirmar y completar el cambio
teniendo dificultades, contacte por favor con el administrador d

contrasefia

Una vez que se han digitado los datos que permiten autenticar al usuario dentro del

campus virtual del ICAP, se puede visualizar la pantalla de bienvenida.

En esta, existen dos pestafias que seran las que permiten realizar tres funciones de
marcada relevancia. La primera estd asociada a los cursos que tiene acceso el participante
y la tercera ofrece una serie de opciones relacionadas con nuestro perfil dentro del
campus virtual.

llustracion 5: Pagina de inicio del campus virtual

' Jif Instituto Centroamericano .. % | =+ E¢
€ ) ® campusvittualicapac.cr ¢ || Q Buscar wBa ¥ A =
ICAP m Espafiol - Internacional (es) » = Mis cursos » 5% » ﬂAndrea Vanessa » i“
000, 8
ICAPIIL . s
Instituto Centroamericano B
de Administracion Publica 0pciones

www.icap.ac.cr lFll Bienvenida a nuestro campus virtual El Instituto Centroamericano de Administracion Publica, ICAP, atendiendo a los requerimientos de un

Pestafia para relacionadas con el
navegar perfil de usuario
entre cursos

Sitio web
de ICAP
Sitio Web ICAP

(5) nuevos mensajes
Ir a mensajes Ignorar
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Cabe destacar que con las acciones realizadas anteriormente, el proceso de ingreso a la
plataforma virtual del ICAP ha sido concluido. No obstante antes de iniciar el trabajo
relacionado a temas académicos, es importante conocer algunos aspectos de la interface
vinculados a la asignatura.

2 Lainterface de la asignatura

Tal y como se menciono en la seccidén anterior, en la pagina de bienvenida del campus
virtual del ICAP se encuentra la pestafia “Mis Cursos”, esta permite visualizar las
asignaturas en la que el usuario esta matriculado. Para tales efectos, la siguiente captura
de pantalla, muestra que con solo posicionar el puntero sobre esta pestafa el sistema
despliega los cursos a los que se tiene acceso.

llustracién 6: Asignaturas del participante

Jii Instituto Centroamericano ... %

€)® | compusy

tualicapac.cr

e || Q Buscar wBa ¥§$ a9 =

ICAP & Mis cursos v 5% » BAndrea Vanessa »

o \MiscursosJ
# Arebpoeorsl

= Documentos de Interés XXX

7 Gestion del Riesgo en Proyectos Evaluacion . . . . .

7 Evaluacién Econémica y Social de Proyectos de Desarrollo (XXX)
Informatica Aplicada a la Formulacién y Evaluacion de Proyectos XXX
Formulacién de Proyectos XXX

k

Estadistica y Métodos Cuantitativos XXX

Asignaturas del
participante

Gerencia Estratégica XXX

7= Economia para Gerentes XXX
‘ ™ Estado, Politica y Administracién Publica XXX
L

. Biblioteta lml file i;
Biblioteca Virtual virtual CRIATEE NI
CRIA

1 O

(5) nuevos mensajes
Ir a mensajes Ignorar

Una vez ingresado en una asignatura veremos su pagina principal (llustracién 7), dénde se
recogen todos los elementos de comunicacién y pedagogicos de la misma. Esta pagina se
compone de 2 zonas bien definidas:

e Cabecero:

Es la porcidon superior, contiene el logo del ICAP (pinchando en él se va a la pagina
principal del ICAP). Ademds encontramos el nombre del curso o asignatura y la
informacién de registro (con hipervinculo al perfil personal). Importante, es tomar en
cuenta que el cabecero cambiara segun las actividades que estemos realizando dentro del
curso.
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e Columna izquierda

Contiene una serie de paneles que permiten acceder a informacién del curso y funciones
generales de Moodle, que nos permiten realizar acciones sobre la asignatura virtual. Estos
son: Navegacioén, Buscar en foros, ultimas noticias, eventos préximos, actividad reciente y
actividades, entre otros.

llustracion 7: Interface de la asignatura

il Curso: Gestion del Riesgo e... %

€ ) ® campusvirtualicap.ac.cr/course/view

ICAP m Espaiiol - Internacional (es) » = Mis cursos » & This course »
Cabecero

Instituto Centroamericano
de Administracién Pablica

Columna
izquierda

on del Riesgo en Proyectos Evaluacion

Administracion

Bienvenida

Esta semana iniciamos el curso de Gestion del Riesgo para el Desarrollo Sostenible, el cual esta compuesto por 3 clases presenciales
que se extienden del 11 de febrero al 11 de marzo del afio en curso.

Durante este periodo estaremos analizando conceptos basicos de gestion del riesgo y herramientas para la reduccion del riesgo en
iniciativas de inversién.

Los profesores Johanna Salas y Roberto Flores les damos la mas cordial bienvenida.

3 Navegacion dentro de la asignatura

Cuando se adentre en la asignatura, usted tendrd que ingresar en diferentes recursos, el
cabecero nos guiard mostrando una barra de navegacién como la que se observa en la
siguiente captura de pantalla. Tal y como podra constatar la barra de navegacién orienta
al usuario en todo momento dentro de la plataforma.

Por ejemplo, en la siguiente captura de pantalla se puede visualizar que el participante se
encuentra en el Foro |, el cual es una herramienta de comunicacién que pertenece a la
primera unidad de la asignatura denominada “Estado, politica y administracién publica”,
gue a su vez esta vinculada a la “XXX Promocién de la Maestria en Gerencia de Proyectos”,
programa que forma parte de la categoria “Maestria” del campus virtual del ICAP. Ademas
note que la primera opcidn de la barra de navegacidn conduce a la pagina de bienvenida
de la plataforma.
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llustracién 8: La barra de navegacion

€ ) @ campusvirtual.icap.ac.cr/mod/forum/view.php?id=8307 Buscar

== Mic curcocs & This course »

Pégina wagina Principal > Ma > Pr > Es > Pri > Foro I

principal
Estado, Politica y A¢ Unidadl tion Publica XXX

Foro I

Tema:

El surgimiento de la ciudadania K la irr;portancia en la sociedad costarricense en el siglo XIX y
asta las 5:00 p.m

siglo XXI. Del 28 al 29 de abril

Afiadir un nuevo tema de discusion

Comenzado por Réplicas Ultimo mensaje

Aunado a lo anterior, es importante tomar en consideracién que cada uno de los textos de
esta barra es un hipervinculo que nos conduce a un lugar concreto dentro de la estructura
de la asignatura virtual. Consecuentemente, se puede usar esta barra para navegar
facilmente por la estructura del curso virtual, saltando de uno a otro elemento sin tener
gue pasar por la pagina principal del curso, agilizdndose con ello la navegacién.

En este punto cabe destacar que cada profesor es el encargado de “montar” en el campus
virtual su curso, por lo que la estructura de los mismos varia de acuerdo al gusto de cada
uno de ellos, anteriormente se les ha presentado la estructura general que puede tener
cada uno de ellos y los elementos que sin importar la estructura seleccionada por el
facilitador, les permitirdn una navegacion sencilla a través del campus.

4 Herramientas del campus

A lo largo de todo el proceso formativo, en el campus del ICAP los facilitadores incluiran
una serie de herramientas que se explicaran a continuacién:
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4.1 Descarga archivos

Esta herramienta es la que se acostumbra utilizar cuando se desea descargar el Programa
de los cursos, indicaciones para las tareas que deben ser entregadas o bien la bibliografia
de referencia y complementaria del curso. Para identificar este tipo de herramientas, se
acostumbra que el icono se visualice como se muestra en la llustracion 9.

llustracién 9 Visualizacion del icono para la descarga de archivos

' il Curso: Gestion del Riesgo e... %

€ ) ®  campusvirtual.icap.ac.cr/course/view.phpid=693

ICAP m Espafiol - Internacional (es) » = Mis cursos » & This course »

Gestion del Riesgo en Proyectos Evaluacion

Navegacion

Bienvenida
Esta semana iniciamos el curso de Gestion del Riesgo para el Desarrollo Sostenible, el cual esta compuesto por 3 clases presenciales
que se extienden del 11 de febrero al 11 de marzo del afio en curso.

Durante este periodo estaremos analizando conceptos basicos de gestién del riesgo y herramientas para la reduccién del riesgo en
iniciativas de inversion.

c
9
<]
e
B
€
E
b1
<

Los profesores Johanna Salas y Roberto Flores les damos la mas cordial bienvenida.

Visualizacion
del icono

Una vez que se le da click al enlace, se muestra el documento que puede visualizarse de
manera online o bien descargarse.

llustracion 10 Visualizacion del documento

ﬁ Curso: Gestion del Riesgo e... % | PROGRAMA DEL CURSO.pdf x

campusvirtualicap.ac.cr/pluginfile.php/34128/mod_resource/content/1/PROGRAMA DEL CURSO.pdf ¢ || Q Buscar wBa & #a

¥ Pégina: = + Tamafoautomitico +

000,
COORDINACION
ICAP \ ACADEMICA
Instituto Centroamericano
de Administracion Publica

Icono para
descarga del
archivo

PROGRAMA DE MAESTRIA EN GERENCIA DE
PROYECTOS DE DESARROLLO
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4.2 Tareas

Las tareas son una herramienta especial de la plataforma Moodle, que siempre se
visualizara con el mismo icono parecido a una mano. En el apartado de las tareas es
importante considerar estos aspectos:

a. Siempre se indicara la fecha limite de entrega de las mismas asi como la hora para
subirlas. Una entrega posterior a la fecha indicada no se aceptara por parte de los
facilitadores a menos que se cuente con el fundamento por medio de capturas de
pantalla sobre el error dado por la plataforma, que justifica el que la tarea no se
haya subido en el momento solicitado.

b. Una vez que se ha realizado la entrega de la tarea, siempre se recibird un correo
donde se indica que “Usted ha realizado su entrega en la tarea (nombre de la
tarea)”. En atencién de lo anterior, se les recomienda que en caso de que no
reciban este correo, revisen el enlace para confirmar que efectivamente realizaron
de manera correcta la entrega de la tarea desde el campus del ICAP

llustracion 11 Entrega de una tarea desde el campus del ICAP

il Curso: Gestion del Riesgo e... %

M Espafiol - Internacional (es) » & Mis cursos » & This course »

B Tarea 1. Descripcion de un evento natural que afectd a Costa Rica

o E ENTREGA DE TRABAJOS
v

«e! Tarea 1. Describir un evento natural que afectd Costa Rica a partir de la base de dafios

Navegacin

Icono de las
tareas

.

<&l Avance 1. Elaboracion de antecedentes de fendmenos naturales para el Trabajo Practico

- #1 ~ PRESENTACIONES
Presentacion 1: Conceptos basicos GdR
Presentacién 2: Estructura base de datos

Presentacion 3: Impacto de los fenémenos en CR

B

Presentacion 4: Contexto Internacional

10| Manual del Usuario



il Tarea

=
(€ ) ®  campusvirtuslicap.ac.ct/mod/assign/view.php?id=19732 s @ || Q Buscor

ICAP mEspaiol - Internacional (es) b B Mis cursos b & This course b [ Andrea vanes

Avance 1. Elaboracion de antecedentes de
fenomenos naturales para el Trabajo Practico

Navagacion

El trabajo deberd tener la siguiente estructura:

1. Ubicacién del proyecto: considerar la divisién politica-administrativa y un mapa con la localizacién espacial.

2. Antecedentes

Administracién

« Informacion de la CNE

» Informaci6n de Base de Datos: representar los dafios utilizando cuadros y grificos que muestren al menos las siguientes variables: Afio, Evento, Dafios
por distrito, sector, clase y tipo de zona.

3. Conclusiones

Estado de la entrega

Estado de Ia entrega No entregado

Estado de la calificacion Sin calificar

Fecha de entrega viernes, 24 de febrero de 2017, 23:55
Tiempo restante 1 dia 10 horas
Ultima modificacién

Comentarios de |a entrega » Comentarios (0)

Agregar entrega

Una vez que han dado click en “Agregar entrega”, aparece la siguiente pagina:

llustracién 12 Visualizacion de la entrega de las tareas

Tt Tarea x

=
(€)@ & | camp icap.ac.cr/mod/assign/view,phpTid=197328ac

o C | ‘ Q Buscar

ICAP M Espafiol - Internacional (es) » B Mis cursos » & This course »

Avance 1. Elaboracion de antecedentes de
fenémenos naturales para el Trabajo Practico

Volver a: Clase I: 11 d

Navagacion

€l trabajo debera tener la siguiente estructura:
1. Ubicacién del proyecto: considerar I3 divisién politica-administrativa y un mapa con |a localizacién espacial.
2. Antecedentes

« Informacién de la CNE

Administracién

« Informacién de Base de Datos: representar los dafios utilizando cuadros y gréficos que muestren al menos las siguientes variables: Afio, Evento, Dafios
por distrito, sector, clase y tipo de zona.

3. Conclusiones

Tamafio maximo para nuevos archivos: 10MB, nimef

Puede arastrar y soltar archives aqui para afadirlos

Guardar cambios

Para poder subir la tarea, previamente usted debid guardar el archivo (formato pdf, ppt o
Word) en su computadora, por lo que el campus le brinda dos opciones:
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a. Dar click en la imagen seleccionada en la llustracion 12, buscar el archivo y
seleccionar “subir este archivo”
b. Arrastrar el documento en el espacio seleccionado en la llustracién 12

Para cualquiera de las dos opciones mencionadas anteriormente, debe darse click en el
espacio “Guardar cambios”, para finalizar el proceso de subida de la tarea al campus del
ICAP.

Una vez que se ha finalizado el proceso, en el espacio para la entrega de la tarea se
visualizara como se presenta en la llustracion 13.

llustracién 13 Visualizacion de la entrega exitosa de las tareas

ICAP mEspafiol - Internacional {es) » B Mis cursos » & This course »
POy PGPSl s Ma g P GE L Ud g 1died 1. DESCHDI UN EVETILO SLUTdl GUE dIECLO LO. ..

Gestion del Riesgo en Proyectos Evaluacion

Tarea 1. Describir un evento natural que afecté
Costa Rica a partir de la base de dafos

Estado de la entrega

Estado de la entrega Enviado para calificar

Estado de la calificacion Sin calificar

Fecha de entrega viernes, 24 de febrero de 2017, 23:55
Tiempo restante 1 dia 10 horas
Ultima modificacién lunes, 20 de febrere de 2017, 15:55

Archivos enviados 3
X3 Andrea Araya Tarea 1.xls:

‘Comentarios de I

Editar entrega

Realizar cambios en |3 entrega

4.3 Foros

Los foros es una de las herramientas mas utilizadas por los facilitadores, para esta
herramienta no es necesario que los participantes estén “conectados” al campus
virtual a una misma hora (a menos que el facilitador asi lo solicite), por lo que la forma
de responderlos, es mediante la creacién de temas de discusién, donde se pueden
hacer réplicas a las respuestas brindadas por los compafieros.
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llustracion 14 Visualizacion de los foros

it Forol \E@%’\

43
(€)@ c icap.ac.crmod/forum/view.php?id=8307 sx | Q suscor

ICAP M Espafiol - Internacional (es) » B Mis cursos » & This course» ®@ s5& [l Andrea vanessa »

Buscar en los foros

Estado, Politica y Administracion Publica XXX

FOI'O I Volver a: Primera Unidad %1

Tema:

El surgimiento de la ciudadania y la importancia en la sociedad costarricense en el siglo XIX y
siglo XXI. Del 28 al 29 de abril hasta las 5:00 p

Afadir un nuevo tema de discusién

(iltimo mensaje

llustracién 15 Pasos para aiadir un nuevo tema de discusion al foro

Jii Estado, Politica y Administ... %

o | & |[Q puseor |&#s &+ & ©® =

ICAP W Espaiiol - Internacional (es)» & & This cc s@ »  [J)Andrea Vanessa»

Volver a: Primera Unidad #

to de la ciudadania K la importancia en la sociedad costarricense en el siglo XIX y
el 28 al 29 de abril hasta las 5:00 p.m

Asunto*

Mensaje*

Suscripcién a la discusién @

Se recomienda que los estudiantes escriban previamente su comentario en una hoja de
Word, copien el mensaje y lo peguen en el espacio indicado como “Mensaje*”, con la
finalidad de evitar que la plataforma cierre la sesidn antes de que terminen de redactar
su mensaje. Una vez tienen su comentario incluido en el espacio dispuesto para tales
efectos, se debe finalizar el proceso dando click en “Enviar al foro”.
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llustracién 16 Pasos para dar réplica a un tema previamente incluido

Jit Forol

Navegacion

Navagacisn

hp?f=1171 o | ¢ ||Q suscar

ICAP m Espaiiol - Internacional (es) » = Mis cursos»

Pagina Principal  Ma

Estado, Politica y Administracion Publica XXX

Foro I Volver a: Primera Unidad %

Tema:

El surgimiento de la ciudadania K la importancia en la sociedad costarricense en el siglo XIX y
siglo XXI. Del 28 al 29 de abril hasta las 5:00 p.m

© un nuevo tema de discusion

Comenzado por Réplicas Ultimo mensaje

i Estado, Politica y Administ... %

|.icap.ac.cr/mod/forum/discuss.php?d=7939 E1 ex HQ Buscar

ICAP ™ Espaiiol - Internacional (;
Foro I er a: Primera Unid

surgimiento de la ciudadania y la importancia en la sociedad costarricense
- Papel de |a ciudadania

Ordenar desde el mas reciente B

surg\m\antn de la ciudadania y la importancia en |a sociedad costarricense
de Pedro José Arce Villalobos - viernes, 29 de abril de 2016, 10:51

Si bien es cierto, es posible observar a lo largo de la historia costarricense los diversos modelos de desarrollo por los que ha pasado e estado
costarricense desde la época de la independencia a la actualidad (Vega 1981) al actual modelo liberal.

Durante este tiempo hemos visto importantes logros a nivel de infraestructura, desarrollo, educacién y salud, siempre en beneficio y en el

for de las ostarricenses v las clases subalternas (motor e impulse del estade costarricense).

Pero desde un punto de vista objetive a nivel ecenémico, politice y social los modelos de desarrolle del pais siempre se han visto influenciado por un
sector de la poblacién, las clases dominantes con el fin de imponer sus propios ideales.

Basta con ver cémo estdn conformados en la actualidad la estructura de los partides politicos y el financiamiento que los mismos reciben, haciéndelo
no accesible a cualauier clase social del pais, va que vemos la sumas de dinero que los mismos miembros deben aportar a su partido para formar
parte de los mismos.

Ademss, es posible observar como los medios de comunicacisn masivas en el pafs tiene gran influsncia en el pensar de la sociedad, quien tenga
acceso para difundir sus ideales puede influir en el rumbo que tenga el pais. Cada vez que hay elecciones en el pais vemos coma nes inundan con
propagandas de cada uno de ellos exponiendo sus ideas, pero si analizamos con detalle vemoes que son unos pocos los que tienen acceso & estos
medios (clase dominante), una manera practica y efectiva de llegar a toda la sociedad del pais.

Enlace permanente | Responder
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]ﬁ Estado, Politica y Administ.. % 5 Ei'

() ® &  campusvinual.icap.ac.cr/mod/forum/post.phpirepl 12 El wx @ || Q Buscar
LS

ICAP ™ Espafiol - Internacional (es) » = Mis cursos» & This course » [ Andrea vanessa»
LTSV HTIENTS Be 12 Caa AR = g

Re: surgimiento de la ciudadania v la importancia en |z sociedad costarricense de José Carlos Chinchilla Coto - viernes, 29 de abril de 2016, 23:14
Re: surgimiento de la ciudadania v la importancia en la sociedad costarricense de Andrea Vanessa Araya Umafia - viernes, 29 de abril de 2016, 16:48
Re: surgi odela i@y la impe en la sociedad co de José Carlos Chinchilla Coto - viernes, 29 de abril de 2016, 23:16
Re: surgimiento de la ciudadania v la importancia en la sociedad costarricense de José Carlos Chinchilla Coto - viernes, 23 de abril de 2016, 23:11
Re: surgimiento de la ciudadania y la importancia en la sociedad costarricense de José Carlos Chinchilla Coto - viernes, 23 de abril de 2016, 23:34

~Su respuesta

Asunto* Re: surgimiento de la ciudadania y la impe en la sociedad

Mensaer || (mee | B[ 7 [i2]i= FIE

En este formulario hay campos obligatorios *.

4.4  Chat

La diferencia entre un foro y un chat radica en que en el segundo se requiere que los
participantes se encuentren conectados de manera simultdnea en un mismo dia/ hora,
por lo que cuando se utiliza esta herramienta, los facilitadores suelen dividir los grupos en
dos, asignando a cada uno de ellos una hora de ingreso, con la finalidad de asegurar la
participacién de todos en la conversacion. En la llustracién 17 se muestran los pasos para
ingresar a un chat.

llustracién 17 Pasos para ingresar a un chat

i Curso: Estado, Palitica y ... % e " -

(€ ) ® campusvirtualicap.ac.cr/course/view.phpid=357

ICAP m Espaiiol - Internacional (es) » = Mis cursos» & This course »

Cuarta Unidad

Globalizacién, gobernabilidad y Estados democréticos

Mavegacin

‘:-a Bibliografia

% Foro I

\J; Resumen de lecturas IV

Mensajes

Actividades Varias

\JQ Entrega de Noticias

@ Los grupos de interés y de presién y las politicas publica:
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- | E==rE
Jif Estado, Politica y Administ... % L= _

"
(€ ) ® campusvirtualicap.ac.er/mody/chat/view php?id=14688 @ |[Q Buscar

ICAP m Espaiiol - Internacional (es) » = Mis cursos » & This course »

CANVIFUS VIHTUAL

# P3gina Principal > Ma > Pr > Es > Ac > Los grupos de interés y de presién y las politicas...

Havegacin

Estado, Politica y Administracion Publica XXX

P

Los grupos
publicas

resién Yy las politicas Volver a: Actividades Var... %

Administracién

9 de mayo de
Entrar a la sal
Usar interfaz mas accesible

Ver las sesiones anteriores

Volver a: Actividades Var... %

) Chat: Estado, Politicay Ad... %

& @ campusvirtualicap.ac.cr/mod/chat/gu X ‘\QEusmr

' 10:31: Andrea Vanessa Araya Umaiia entré a la sala

Volver a: Actividades Var... %

datos desde

4.5 Carpetas

Se le denomina “carpetas”, al espacio dentro del campus virtual donde los facilitadores
adjuntan una serie de documentos como la bibliografia obligatoria, con la finalidad de que
los estudiantes la descarguen y se encuentre en un espacio en especifico del campus.

Una vez que se da click a la carpeta, inmediatamente se abre una pestafia nueva donde se

muestran todos los documentos incluidos en la misma, por lo que en la llustracion 18 se
muestran los pasos para descargar los documentos.
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llustracién 18 Pasos para descargar documento de una carpeta

= = )
i Curso: El Salvador, Tema: .. % S Ll X

"
(€ ) @ | campusvirtusl.icap.ac.cr/course/view php?id=510&section=4 ¢ || Q Buscor

ICAP m Espaiol - Internacional (es) » = Mis cursos » & This course »

,._ Introduccién a la normativa de la Integracion en Centroamérica, derechos humanos y obligaciones de los Estados
W Médulo 5. El derecho de la integracién
en Centroamérica

’- Guia docente
}i_ Médulo 5: Material de lectur;

ﬁ Lecturas Recomendadas

i ElSalvador: Lecturas Reco... %

o =
(€)@ compusvitualicap.ac.cr/mod/folder/viewphpTid=14713 e |[Q suscar s & & =

ICAP  m Espafiol - Internacional (es) » & Mis cursos ¢ & This course » ® s » [I]Andrea »
B |

' CAMPUS VIRTUAL

# pagina Principal > Es > Di » El » U. » Lecturas Recomendadas

El Salvador

Navegacin

Administracion

Lecturas Recomendadas
@

’l_ Estrategia de Seguridad de Centroamerica.pdf
’- politica Regional Igualdad Equidad Genero-PRIEG.pdf

’- Tratado marco seguridad en Centroamérica.pdf

Descargar carpeta

Volver a: U. III#

Para explicar la forma de descargar los documentos con estas dos opciones (Un
documento a la vez o bien la carpeta completa), se presentan los pasos en las
llustraciones 19 y 20.
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llustracién 19 Pasos para descargar un archivo a la vez

it El Salvador: Lecturas Reco...

(t\,w ® | campusvirtual.icap.ac.cr/mod/folder/view.php?id=14713

ICAP s Espafiol - Internacional (es) » = Mis cursos » & This course » D]Andrea »

YARADEIC N AT A

Seguri <_1

Navegacion

Ha elegido abrir:
") Estrategia de Seguridad de Centroamerica.pdf
que es: Adobe Acrobat Document (172 KB)
de: http://campusvirtual.icap.ac.cr

El Salvador Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

© Abrir con | Adobe Actobat Reader DC (predeterminada)

# Pagina Principal > Es > Di 2 El ) U.

Administracion

'1,
#

©  Guardar archivo

Lecturas Recomendad
v
‘ Estrategia de Seguridad de Centroamerica.pdf @

i Politica Regional Igualdad Equidad Genero-PRIS

Volver a: U. I 9

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

i Tratado marco seguridad en Centroamérica.pdf

Descargar carpeta

Volver a: U. III#

(€) ® compusvirtualicap.ac.cr/mod/folder/view.php?id=14713 ¢ || Q suscar

ICAP s Espafiol - Internacional (es) » = Mis cursos » & This course »

" ‘ [,‘-".‘

ARNADI IO\ III')TIIA

Abriendo Lecturas Reco

Navegacion

Ha elegido abrir:
B Lecturas Recomendadas-20170224.zip

que es: WinRAR ZIP archive (4,1 MB)
de: httpy//campusvirtual.icap.ac.cr

Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Administracion

Lecturas Recomendad
]

i gia de idad de C: ica.pdf

B coitica Regional Toualdad Equidad Genero-PRIA

ﬁ, Tratado marco seguridad en Centroamérica.pdf

Descargar carpeta

Volver a: U. IIT#1

4.6 Enlaces web

En algunas ocasiones, los facilitadores requieren incluir en el campus del ICAP videos
incluidos en plataformas como YouTube, por lo que se utiliza la herramienta enlaces que
se visualiza como se muestra en la llustracién 21.
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llustracion 21 Visualizacion de los enlaces web

' it Curso: Fundamentos deFi... %

ICAP  m Espaiiol - Internacional (es) » = Mis cursos» & This course » ® 53> [Yandrea»

[SESION 7 HORARIO TEMA /ACTIVIDA
SESION 4: SABADO 18 DE JULIO
NO PRESENCIAL

Navegacién

Tarea 4 -Individual (10 %)

Tarea 5 -Individual (10 %)

Tarea 6- Grupal ( 10 %)
En el marco de las Normas Técnicas de Presupuesto
emitidas por la Contraloria General de la Repiblica
resuelva el caso que se incluye en la plataforma.

Administracion

TAREA 7 INDIVIDUAL (5%)

CONTESTE LA PREGUNTA QUE SE PLANTEA EN EL
FORO ( PLATAFORMA) HAGA COMENTARIO A LO
EXPUESTO POR DOS DE SUS COMPANEROS.

&l Enlace para subir la Tarea 3

&! Enlace para subir la Tarea 4 (Grupal)

&! Enlace para subir la Tarea 5

Enlace para subir la tarea 6

Visualizacién (forma de
Instrucciones Tarea 6 mundo)

Instrucciones Tarea 7

Foro Tarea 7

@ | Enlace Mesa de Didlogo 3

Para poder visualizar los enlaces, los facilitadores acostumbran habilitarlos para que se
abran en una pestafia nueva, por lo que los enlaces se abriran como se muestra en la
llustracién 22.

llustracién 22 Pasos para abrir un enlace web

@ MESA 3, Dislogo Nacional: Consolidacién Fiscal - YouTube - Mozilla Firefox —

@ @  https//www.youtube.com/watch?v=NZou3nSk8Fw
[ > ] Paso 2. Inmediatamente

se abre una pestafia
nueva

tas de Presupuesto
fal de la Repiblica
lla plataforma.

.z . SE PLANTEA EN EL
MESA 3, Didlogo Nacional: OMENTARIO A LO

= o i [MPANEROS.
Consolidacion Fiscal

HaciendaCR

8 suscrtisc |
i o
I Suscribirse [ 1A5 vienalizaninnas

Enlace para subir la tarea 6

Paso 1. Dar click
en el enlace

Instrucciones Tarea 6
Instrucciones Tarea 7
Foro Tarea 7

Enlace Mesa de Didlogo

L
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4.7 Cuestionarios

Los cuestionarios son colecciones de preguntas, similares a un examen, donde el
estudiante responde a cada una de las preguntas que se le presentan y al final obtiene
una calificacion, usualmente numérica. La calificacidén se obtiene de forma automatica y
se le presenta tan pronto como termina de rellenar el cuestionario y presionar el botén
de "Guardar respuestas" al final del mismo.

El propdsito de los cuestionarios es proporcionarle un medio a los facilitadores para
conocer el rendimiento de su estudio, el nivel de aprendizaje y los contenidos tematicos
que deben ahondarse mas. Al ingresar en una actividad de este tipo, lo primero que vera
serd la pantalla de instrucciones, léalas cuidadosamente, debido a que muchos
examenes en un ambiente de aprendizaje real, terminan con malas calificaciones por la
premura con la que se leen las instrucciones o las preguntas.

En la pagina de instrucciones del cuestionario se encuentran ademads otros elementos de
informacién:

e Intentos anteriores:

Es posible configurar un cuestionario para permitir que se repita su realizacidon varias
veces. Si esto es asi, aqui aparecera una lista con los datos de ultimos intentos,
incluyendo la calificacién obtenida cada vez.

No se sorprenda si el cuestionario le parece distinto cuando intenta realizarlo otra vez. Es
posible configurar los cuestionarios para que barajen el orden de las preguntas e incluso
las respuestas correctas. Seran siempre las mismas preguntas, pero en distinto orden y
no siempre con las mismas respuestas en el mismo lugar. Simplemente, para dificultar las
aproximaciones meramente memoristicas.

e (Calificacién actual:
Segun esté configurado el cuestionario, aqui presentara la nota mas alta o mas baja, o Ia
ultima, o aun el promedio de los ultimos intentos.

e Fecha limite:
El cuestionario no tiene por qué estar necesariamente siempre a su disposicion. El
profesor puede especificar una fecha limite para su realizacidon. Pasada esa fecha ya no

se admitiran mas intentos y la calificacién actual serd la definitiva. Igualmente, el
profesor puede especificar una fecha de activacién. En este caso usted sabra que existe
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el cuestionario pero no podra ver las preguntas y contestarlas hasta el dia marcado para
ello.
e Tipos de Preguntas

Al final de la pagina de instrucciones, tiene un botén especifico,%l,para ver las
preguntas y empezar a realizar el examen respondiendo a las mismas. Cada cuestionario
puede estar formado por varios tipos de preguntas distintas.

» Verdadero o Falso:
Se le plantea una afirmacién al estudiante quien deberda contestar si la misma es
verdadera o falsa marcando en la opcion correspondiente.

2 El caballo blanco de Santiago era azul

¢ Hwgones —
1 Puntos Respuesta: Verdadero Falso

» Opcién multiple:
Se plantea una pregunta y se proponen varias posibles respuestas. Se debe marcar la o las
respuestas consideradas como correctas. Si aparecen circulos para marcar la respuesta, es
que sélo se admite una Unica contestacién. En cambio, si aparecen cuadrados se pueden
marcar varias respuestas correctas.

El hecho de que sélo sea posible marcar una respuesta no significa que haya sdlo una
Unica contestacion correcta. El profesor puede haber incluido una respuesta que da el
100% de los puntos, y otras que valgan menos (50%, 25% etc). Igualmente, el profesor
puede haber establecido que las respuestas erréneas puntlen negativo. Todos estos
detalles deben ser aclarados por el profesor que ha creado el cuestionario. Usualmente se
encontrardn en la pagina de instrucciones.

» Emparejamiento:
Se le presentan varias proposiciones y junto a cada una de ellas una lista de posibles
parejas ldégicas. El estudiante debe elegir la pareja adecuada para cada una de las
opciones. La calificacién final de la pregunta depende de cuantas parejas correctas haya
formado.
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4 Cada término tiene una pareja légica. Cuidado, no siempre son obvias.
LRdntes Consulta {Elegir... v
Registrarse en Moodle  [Elegir.. |
Moodle [Elegir... =~
Paginas Web [Elegir.. ~|
Foros | Elegir... =~

» Numérico:
En este tipo de pregunta, se requiere al estudiante que introduzca un nimero como
respuesta. Debe introducirse un sélo nimero. Opcionalmente, el profesor puede haber
configurado un margen de tolerancia de tal forma que todas las respuestas dentro del
intervalo sean consideradas correctas.

1 dCuanto es 2 + 27

1 Puntos Respuesta: |

» Respuesta Corta:

En respuesta a la pregunta, el estudiante debe responder con una palabra o frase corta.
Pueden existir variar respuestas posibles, cada una con una puntuacién diferente. Segun
la configuracién de la pregunta, las respuestas quizas sean sensibles a mayudsculas y
minusculas, con lo que "Respuesta" sera diferente de "respuesta". Esto deberia estar
especificado en la introduccidén de la pregunta. En cualquier de los casos, debe tener
mucho cuidado con la ortografia. (el ordenador no sabe ortografia, si la respuesta esta
mal deletreada la darda por incorrecta).

3 <De qué color era el caballo blanco de santiago?

1 Puntos Respuesta: |
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» Rellenar huecos:
Es el popular formato donde se le presenta al estudiante un texto donde faltan algunas
palabras las cuales debe rellenar. En Moodle, dichos "espacios en blanco" pueden
requerir que introduzca una respuesta corta, una numérica o que realice una seleccién
de las opciones que se le dan.

3
| es una herramienta para producir cursos basados en internet v paginas web,

LPUNtOS  que se apoya en la teoria del -]

Al final de la lista de preguntas aparece un botén —SHardarmis respuesias | especifico para
dar el cuestionario por completado. Mientras no presione este botdn ninguna de sus
respuestas habrd sido enviada al servidor del Campus virtual. Esto quiere decir que

puede revisar y cambiar sus respuestas las veces que quiera antes de presionar este

boton.
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